
 

  

 



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

   

 : اىٍصذهظف اىِظؿ اىدرس اٛول
 

 ( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح )      

ظػو اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( غيٕ طٓةدة اىدنذٔراه ٌَ كصً اىفةكح  1

 واىٍٔارد فٕ صةٌػح ْةرفرد     .

(                 ) 

ٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( اشذخدام اىذهِٔىٔص٘ة لإُظةء ثِ٘ح دعذ٘ح ـٔر اىدنذٔر )دٗ٘ض 2

 وأُظٍح خةغح ثةىج٘ةُةت ذات اىػيح ثةىفةكح اىٍذضددة     .

(                 ) 

ٗؤدى اشذخدام اُٛظٍح اىذهِٔىٔص٘ح اىٍفٔرة إىٕ إْدار اىفةكح أزِةء صٍع اىج٘ةُةت      3

. 

(                 ) 

٘د اىفةكح ثةشذخدام اىٔكٔد اٛظفٔرى إىٕ اشذخدام ـةكح ٗػد اىذعٔل ٌَ دٔى  4

                                                               اىرٗةح واىفةكح اىظٍص٘ح دلدٌة  نج٘ر ا فٕ ٌضةل دعٔل اىفةكح     .

(                 ) 

ة  5                                                                      ٍٗهَ زٗةدة نفةءة اٛصٓزة غَ ـرٗق رثؿ صٍ٘ع اىسلاصةت وٌه٘فةت اىٓٔاء ٌػ 

 ثٔاشفح صٓةز راشج٘رى ثةى     .

(                 ) 

 (                 ) ٗل٘س صٓةز ) اىسرٌٔشذةت( درصح ظرارة ٌه٘فةت اىٓٔاء واىسلاصةت     .  6

 (                 ) ٍٗهَ ثرٌضح أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ىٍراكجح ثػؼ اٛصٓزة اىهٓرث٘ح واىذعهً ثٓة     . 7

٘ح اشذخدم اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( صٓةز ٌِظً اىعرارة ىٍراكجح نٍ 8

 اىفةكح اىذٕ دصذٓيهٓة اٛصٓزة غيٕ ٌدار اى٘ٔم     .

(                 ) 

 (                 )  نٍ٘ح اىفةكح اىذٕ دصذٓيهٓة ٌدِٗح ٌة ٌلدار زةثخ لاٗذغ٘ر ثٍرور اىٔكخ     . 9

 (                 ) دخذيف نٍ٘ح اىفةكح اىٍصذٓيهح وكخ اىظٓ٘رة غَ ٌِذػف اىي٘و     . 11

ٍٗهَ دعصَ٘ ُظةم اىفةكح ٌَ خلال اشذخدام اُٛظٍح اىذهِٔىٔص٘ح اىٍفٔرة  11

 ىضٍع اىج٘ةُةت     .

(                 ) 

أصٓزة الاشذظػةر ْٕ اٛصٓزة اىذٕ دػ٘د إرشةل اىٍػئٌةت إىٕ صٓةز اىهٍج٘ٔدر  12
 ىٍراكجح اٛصٓزة اىٍِزى٘ح     

(                 ) 

)دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( ثرٌضح ٌه٘فةت اىٓٔاء واىسلاصةت ىً ٗصذفع اىدنذٔر  13

 .     لاشذٓلانٍٓة اىفةكح ثػٔرة أنسر نفةءة

(                 ) 

 (                 ) لاٍٗهَ ُلو اىفةكح ٌَ ٌهةن ٙخر نٍة لا ٍٗهَ دخزِٗٓة    . 14
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

وثةىذةىٕ ىً  ىً ٗصذفع اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( ٌٔازُح طجهح اىفةكح 15
 ٗٔغٕ ثفرق دٔف٘ر اىهٓرثةء 

(                 ) 

 (                 ) دػٍو ٌػر غيٕ زٗةدة ركػذٓة اىزراغ٘ح ىؾٍةن دعل٘ق اٌَٛ اىغذاإ     . 16

ٗصةغد ُظةم الاشذظػةر غَ ثػد اىٍِٓدشَ٘ غيٕ ادخةذ اىلرارات ودفٔٗر  17

 أُظٍح اىرى     .

        )       )          

ٗ ة فٕ اىذخف٘ؿ ىيٍصذلجو     . 18  (                 )                                                                  لا ٗػد اشذخدام اىذهِٔىٔص٘ة أٌر ا ؽرور

أوغٕ اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( ثفرق ىذٔف٘ر اىهٓرثةء وثِةء أُظٍح أفؾو  19

 فٕ اىٍصذلجو     .

(                 ) 

صٓزة ٌَ خلال أصٓزة الاشذظػةر      ٍٗهَ ٌراكجح نٍ٘ح اىفةكح اىذٕ دصذٓيهٓة اٛ 21

. 

(                 ) 

ظػو اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( غيٕ طٓةدة اىدنذٔراه ٌَ كصً اىفةكح  21

 واىٍٔارد فٕ صةٌػح نةى٘فٔرُ٘ة     .

(                 ) 

 (                 ) .                                                                     ٍٗهَ دٔى٘د اىفةكح ثةشذخدام اىفةكح اىٍذضددة ثدلا  ٌَ اىٔكٔد اىعفرى      22

دٍهَ اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( ٌَ ٌٔازُح طجهح اىفةكح وثةىذةىٕ دٍهَ  23

 ٌَ ُلو اىفةكح ٌَ ٌهةن ٙخر نٍة دٍهَ ٌَ دخزِٗٓة    

(                 ) 

صٓةز راشج٘رى ثةى ْٔ صٓةز نٍج٘ٔدر غغ٘ر ٗدٗر ٌػةىضح اىج٘ةُةت ودخزِٗٓة، نٍة  24

 ت وٗصضيٓة    ٗظغو اىج٘ةُة

 )               ) 

لاٍٗهَ ثرٌضح صٓةز راشج٘رى ثةى لإؽةءة اىٍػةث٘ط وإـفةآة أو كراءة أصٓزة  25

 الاشذظػةر    .

(                 ) 

 (                 ) دٍهِم ٌػرفح أشةش٘ةت ىغح اىجرٌضح ٌَ ثرٌضح اىهٍج٘ٔدر لإصراء ٌٓةم غٍي٘ح      26

 (                 ) ظةم اىرى ٌَ خلال صٓةز راشج٘رى ثةى     ٍٗهَ دظغ٘و ُ 27

 (                 ) ٍٗهَ دػيً اىجرٌضح ٌَ خلال أى أصٓزة نٍج٘ٔدر ٌةغدا صٓةز راشج٘رى ثةى    . 28

ة ظ٘ر ٗصذخدم لإُظةء ٌظروغةت خةغح  29  ٍ ة ٌٓ                                                              ٗػد راشج٘رى ثةى اخذراغ 

 ٍٓة اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن(     ثةٛصٓزة ٌسو أصٓزة الاشذظػةر اىذٕ غٍ

(                 ) 

شةغدت اىذهِٔىٔص٘ة اىعدٗسح فٕ ظو ثػؼ اىٍظهلات اىذٕ دٔصد فٕ ٌضةلات  31

 ٌذػددة     

 

(                 ) 
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 :اخذر الإصةثح اىػع٘عح 

........... فٕ صةٌػح ظػو اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( غيٕ طٓةدة اىدنذٔراه ٌَ كصً .....  -1

 نةى٘فٔرُ٘ة.

 كصً اىفةكح واىٍٔارد -ج                               .                    اىهٍ٘٘ةء -ب                                       .                      اىف٘زٗةء -أ

 .... اىفةكح أزِةء صٍع اىج٘ةُةت.ٗؤدى اشذخدام اُٛظٍح اىذهِٔىٔص٘ح اىٍفٔرة إىٕ ............... -2

 دضٍ٘ع  -ج                                                           دٔف٘ر -ب                                                                         ْدر -أ

 .ٓة، نٍة ٗظغو اىج٘ةُةت وٗصضيٓة................ ْٔ صٓةز نٍج٘ٔدر غغ٘ر ٗدٗر ٌػةىضح اىج٘ةُةت ودخزِٗ-3

  ثةى راشج٘رى -ج                                              اىذٔرثِ٘ةت -ب                                                 اىسرٌٔشذةت -أ

 دٍهَ اىدنذٔر ..................... ٌَ ٌٔازُح طجهح اىفةكح.  -4

 ٌضدى ٗػلٔب      -ج        دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن              -ب                                                              زوٗو -أ

 دػٍو ٌػر غيٕ زٗةدة ......................... ىؾٍةن دعل٘ق اٌَٛ اىغذاإ .  -5

 اىص٘ةظ٘ح اُٛظفح -ج                           ٘حاىذػيٍ٘ اُٛظفح -ب                                    اىزراغ٘ح اىركػح -أ

 .                                                                                                      ٍٗهَ دٔى٘د اىفةكح ثةشذخدام اىفةكح اىٍذضددة ٌسو ..............، ................. ثدلا  ٌَ اىٔكٔد اىعفرى  -6

 واىٓٔاء اىٍةء -ج                                       واىٍةء اىجذرول -ب                             واىظٍس اىفعً -أ

 ٍٗهَ ثرٌضح ................. لإؽةءة اىٍػةث٘ط وإـفةآة أو كراءة أصٓزة الاشذظػةر.  -7

 اىهٓرثى اىصخةن صٓةز -ج                                                اىسلاصح صٓةز -ب                                اىهٍج٘ٔدر صٓةز -أ

 ارة اىج٘ةُةت واىٍػئٌةت غيٕ ث٘ةُةت .........................ٗػذٍد ُظةم إد -8

 اىٓةدف -شذظػةر غَ ثػد             جوالا اىٍراكجح -ب                                    اىعةشجح اٙىح -أ

 .....دصةغد ث٘ةُةت اىٍراكجح والاشذظػةر غَ ثػد اىٍِٓدشَ٘ غيٕ ادخةذ اىلرارات ودفٔٗر ..........  -9

 ٌراكجح أُظٍح -ج                                                 اشذظػةر أُظٍح -ب                                        اىرى أُظٍح -أ

 دصػٕ ٌػر إىٕ زٗةدة ٌٔاردْة ىذيج٘ح ................ . -10

 ٌٔاـِ٘ٓة اظذ٘ةصةت  -ج       اىضٔى ىؾغؿا اردفةع ىٍٔاصٓح -ب                اىعرارة درصح ىٍػرفح -أ

 ٍٗهَ إُظةء ثِ٘ح دعذ٘ح ثةشذخدام ........... اىٍذفٔرة. -11

 اىذهِٔىٔص٘ة -ج                                           اٛشٍِخ ظةوٗةت  -ب                                                        اىرٌةل -أ
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 كٔد اٛظفٔرى ٌَ ................ ، ................. .ٗصذخرج اىٔ -12

 واىجذرول اىٓٔاء -ج            اىفج٘ػٕ واىغةز اىعضرى اىفعً -ب                واىِفؿ اىع٘ح اىِجةدةت -أ

 ٗل٘س صٓةز ............. درصح ظرارة ٌه٘فةت اىٓٔاء واىسلاصةت. -13

 اىسرٌٔشذةت -ج                                                                         اىجةروٌذر -ب                                               اىذرٌٌٔذر -أ

 دٍهِم ٌػرفح أشةش٘ةت ىغح اىجرٌضح ٌَ ثرٌضح ........... لإصراء لإصراء ٌٓةم غٍي٘ح. -14

 اىرادٗٔ -ج                                           اىذيفزٗٔن                              -ب                             ٍج٘ٔدر                 اىه -أ

ة ثٔاشفح .................. .  -15                                                                  ٍٗهَ رثؿ ٌه٘فةت اىٓٔاء واىسلاصةت ٌػ 

 نٓرث٘ح ثص٘فح    داارة -ج                                                                         زرٌٔشذةت -ب                                     ثةى راشج٘رى -أ

اىفةكح اىذٕ دصذخدم فٕ وكخ اىظٓ٘رة فٕ فػو اىػ٘ف  ................... ٌَ اىفةكح اىذٕ دصذخدٌفٕ  -16

 وكخ اىفضر.

 ٗصةوى -ج                                                                                             أكو -ب                                                          أنجر  -أ

 ٗذً اشذخدام صٓةز .................. ىلراءة أصٓزة الاشذظػةر ودصض٘و اىج٘ةُةت.  -17

 اىرش٘فر -ج                                                                       ةىث راشج٘رى -ب                                           طٔ اىدادة -أ

 ٗصةغد صٓةز راشج٘رى ثةى فٕ دػيً  أشةش٘ةت ىغح  ..................... -18

 اىجرٌضح -ج                                                      اىػرث٘ح                              -ب                                          الإُضي٘زٗح -أ

 دٍهَ اىدنذٔر................ ٌَ ٌٔازُح طجهح اىفةكح . -19

          أِٗظذةَٗ  -ج                                            ى٘ٔن دى ثُٔس دٗ٘ضٔ -ب                         إدٗصٔن دٌٔةس -أ

 زُح طجهح اىفةكح وثةىذةىٕ ٍٗهَ دخزِٗٓة و.........ٌَ ٌهةن ٙخر .               ٍٗهَ ٌٔا -20

 طراؤْة -ج                                                        ث٘ػٓة                               -ب                               ُليٓة                        -أ       

 

 ن٘ف دػٍو اٛصٓزة اىركٍ٘ح : ىدرس اىسةُٕا 

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

 (                 ) غيٕ دِزٗو ودسج٘خ اىجراٌش     .               ددل ْذه اىػلاٌح     1

و نروم لاٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س أو ٌذػفط صٔص 2

 ٌَ الاُذرُخ      .

(                 ) 
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لا ٗظذرط وصٔد صٓةز نٍج٘ٔدر ٗػٍو ثِظةم اىِٔٗدوز ىذسج٘خ اىجرٌض٘ةت ٌَ غيٕ  3

 اىضٓةز      .

(                 ) 

ُصذف٘ع دسج٘خ اىجرٌض٘ةت ٌَ غيٕ صٓةز نٍج٘ٔدر ٗػٍو ثِظةم اىِٔٗدوز دون  4

 اىؾغؿ غيٕ زر اىذِزٗو      .

(                 ) 

 (                 ) اىٍخذيفح      .                 ٌذضر ا ىيذفج٘لةت  google play storeٗػد صٔصو ثلاى شذٔر  5

 (                 ) ٗضت دعدٗر اىجرٌض٘ةت ثةُذظةم ىٍصةغددٓة غيٕ اىػٍو ثهفةءة أنسر      . 6

٘ ة      7  (                 ) .                                                  ٗذً دسج٘خ اىذعدٗسةت فٕ ٌػظً اىجراٌش ديلةا

 (                 ) لادذفيت أى دعدٗسةت نج٘رة إغةدة دظغ٘و صٓةز اىهٍج٘ٔدر      . 8

 (                 ) ٗػدر اىضٓةز رشةىح دخجرك ثإغةدة دظغ٘و صٓةز اىهٍج٘ٔدر      . 9

     start ىهٕ دذً اىذعدٗسةت غيٕ اىضٓةز لاثد ٌَ ادجةع اىخفٔات : زر اىجدء 10

دعدٗر      update and security اىذعدٗسةت واٌَٛ       settingsالإغدادات 

 .      windows updateُظةم اىذظغ٘و وِٗدوز 

(                 ) 

 (                 )  .      settingsدٔصد اىذعدٗسةت اىذٕ ٌةزال غي٘م دعدٗسٓة فٕ الإغدادات  11

 (                 ) الإشذضةثح ٌظهيح نج٘رة لاٍٗهَ ظيٓة      . دٔكف اىظةطح غَ 12

  ctrlٍٗهَ ظو ٌظهيح دٔكف اىظةطح غَ الاشذضةثح ثةىؾغؿ ٌفٔلا غيٕ أزرار  13

 .      Task managerزً اشذخدام ٌدٗر اىٍٓةم  Delو  Alt و 

(                 ) 

ةثح اىؾغؿ اىٍفٔل ٌَ إظدى ـرق ظو ٌظهيح دٔكف اىظةطح غَ الاشذض 14

 زةُ٘ح غيٕ زر اىفةكح زً إغةدة دظغ٘و اىضٓةز      . 30ىٍدة 

(                 ) 

 (                 ) دصذخدم أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ُظةم اىػد اىسلازٕ ىذخزَٗ اىج٘ةُةت ثفػةى٘ح أنسر      . 15

 (                 ) ٔدر      .فٍٓم ىيغح اىػد اىسِةإ لادصةغد غيٕ ظو ٌظهيح دذػيق ثةىهٍج٘ 16

 (                 ) ىيذػج٘ر غَ اٛغداد فّ٘      . 4، 0ٗصذخدم اىِظةم اىسِةإ اىلٍ٘ذةن  17

 (                 ) دفًٓ أصٓزة اىهٍج٘ٔدر اىج٘ةُةت ٌَ خلال إطةرة نٓرث٘ح زِةا٘ح      . 18

 (                 ) ٘و      .دػِٕ دظغ 0دػِٕ إٗلةف و  1الإطةرة اىهٓرث٘ح  19

ٍٗهَ دِزٗو اىجرٌض٘ةت ٌَ خلال ٌػةدر غ٘ر ٌٔزٔكح ظ٘ر أُٓة لادؤزر غيٕ صٓةز  20

  اىهٍج٘ٔدر      .

 

(                 ) 

5 



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

  خذر الإصةثح اىػع٘عح:ا 

 ........................ٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س ٌَ ٍٗهَ دِز  -1

 اىِٔٗدوز -ج                                           ٌٔصةت اىرادٗٔ                    -ب                       الاُذرُخ                              -أ

 .......................ةم ىذسج٘خ اىجرٌض٘ةت لاثد ٌَ أن ٗػٍو اىضٓةز ثِظ -2

 ثلاك ث٘رى  -ج                                                         وِٗدوز                            -ب                    صٔصو ثلاى                      -أ

 لاثد ٌَ اىؾغؿ غيٕ زراىذِزٗو ىـ ........... -3

 ىذػدٗو اىجراٌش  -ج                                                   ىعذف اىجراٌش                 -ب                ىذسج٘ر اىجراٌش                -أ

  ٗػد ..................ٌذضرا ىيذفج٘لةت اىٍخذيفح. -4

 صٔصو شذٔر -ج                                                       صٔصو ٌ٘٘خ                 -ب        صٔصو دراٗف                        -أ

 ٗذفيت دعدٗر ثػؼ .................... إغةدة دظغ٘و اىضٓةز ٌرة أخرى. -5

 اىػٔر -ج                                                     اىجراٌش اىهج٘رة              -ب              اىرشةاو                             -أ

 خجرك صٓةز اىهٍج٘ٔدر ثـ.................... لإغةدة دظغ٘يّ ٌرة أخرى.ٗ -6

 ف٘دٗٔ -ج                                                            رشةىح                          -ب                    غٔرة                                 -أ

ز ثةدجةع اىؾغؿ غيٕ ..................والاُذٓةء ثةىؾغؿ غيٕ ٍٗهِم إدٍةم اىذعدٗسةت غيٕ اىضٓة -7

 ....................... 

     دعدٗر ُظةم دظغ٘و اىِٔٗدوز –اىجدء   -أ

 اىجدء -الإغدادات -ب     

 اىذعدٗر -اىجدء -ج    

 

 

 

 (                 ) دصةغد اىذهِٔىٔص٘ة فٖ أداء اىفرد ىٍٓةٌّ اىٌ٘ٔ٘ح      21

6 



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 ...........ٍٗهِم اىذعلق ٌَ اىجرٌض٘ةت اىذٖ دعذةج إىٕ دعدٗر ٌَ خلال اىؾغؿ غيٕ .......... زً....... -8

 صٔصو ثلاى      -الإغدادات   -أ

  وشةاو اىذٔاغو الاصذٍةغٕ -اىجدء  -ب

 ُظةم اىذعدٗر –اىِظةم  -ج                    

 ٍٗهَ ظو ٌظهيح دٔكف اىظةطح غَ الاشذضةثح  ٛصٓزة اُٛدروٗد ثـةىؾغؿ غيٕ...........................  -9

 ٌدٗر اىٍٓةم -ج                              زةُ٘ح          30زر اىفةكح ىٍدة  -ب                          Alt                           زر   -أ

 زةُ٘ح غيٕ زر.............. ظو ٌظهيح دٔكف اىظةطح غَ الاشذضةثح. 30دصذف٘ع اىؾغؿ ٌفٔلا ىٍدة  -10

 اىذعدٗر -ج                                                                   اىجدء       -ب                                 اىفةكح                         -أ

 دصذخدم أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ُظةم اىػد اىسِةإ اىذى ٗصذخدم اىلٍ٘ذةن .........،........... ىيذػج٘ر غَ -11

 اٛغداد فّ٘.         

 5-0 -ج                                                                          1-0 -ب                                                                9-8 -أ

  دفًٓ أصٓزة اىهٍج٘ٔدر اىج٘ةُةت ٌَ خلال ................. زِةا٘ح. -12

 دفج٘لةت -ج                                                             ثراٌش         -ب                                             ىغح                      -أ

 دػِٕ إٗلةف و ......... دػِٕ دظغ٘و. 0الإطةرة اىهٓرث٘ح  -13

 1 -ج                                                                              9 -ب                                                                             7 -أ

 ىيذأند ٌَ أٌَ اىذفج٘ق لاثد ٌَ دسج٘ذّ ٌَ خلال ٌػةدر.............. -14

 وفح فلؿٌػر  -ج                                      ٌٔزٔكح                       -ب                                     غ٘ر ٌٔزٔكح              -أ

 ُظةم اىػد اىذى ٗذػرف غيّ٘ اىهٍج٘ٔدر ْٔ اىػد............... -15

 اىسِةإ  -ج                                             اىرثةغٕ                     -ب                                                      اىسلازٕ             -ا                 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 ٌلدٌح إىٕ اٛغداد اىسِةا٘ح رس اىسةىر:اىد

 

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

ثةىرغً ٌَ كدرة اىهٍج٘ٔدر غيٕ اىل٘ةم ثٍٓةم رااػح وثصرغّ غةىّ٘ إلا أُّ لاٗفًٓ  1

  1و  0اىٍػئٌةت إلا إذا غٔرت ثةىركٍَ٘ 

(                 ) 

 (                 ) هٍج٘ٔدر صٍ٘ع اىٍػئٌةت ثيغذِة وىهَ أفؾو ٌَ الإُصةن     .ٗفًٓ اى 2

 (                 ) ٗصذخدم ُظةم اىػد اىسِةإ لإرشةل اىٍػئٌةت وديل٘ٓة فلؿ  دون ظفظٓة     . 3

ٗلٔم ُظةم اىػد اىسِةإ ثعفق اىٍػئٌةت غيٕ أصٓزة ركٍّ٘ ثػد إرشةىٓة  4

 وديل٘ٓة     .

(                 ) 

 (                 ) ٗػذجر نو ٌَ اىهٍج٘ٔدر، اىٓٔادف اىٍعٍٔىح، اىعةشجةت أصٓزة ركٍ٘ح     . 5

 (                 )  ٗصذخدم الإُصةن ُظةم اىػد اىسِةإ ٌسو أصٓزة اىهٍج٘ٔدر     . 6

 (                 ) (     .9-0ٗعٔى ُظةم اىػد اىػظرى غيٕ غظرة أغداد ٌِفردة )  7

 (                 ) غيٕ ُظةم اىػد اىػظرى     . 10ٍٗهَ إـلاق اشً ُظةم اٛشةس  8

 (                 ) ُصذخدم اٛغداد اىػظرة ىذٍس٘و نو اٛركةم اىٍٍهِّ     . 9

 (                 ) فٕ اىػد ُؾ٘ف أظد اٛركةم اىػظرة اىٍِفردة إىٕ اى٘صةر     . 9غِدٌة ُذضةوز اىركً  10

 (                 ) إن أصٓزة اىهٍج٘ٔدر غػجح وٌػلدة ولاٍٗهَ اىذػةٌو ٌػٓة ثصٓٔىح     . 11

 (                 ) أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ثص٘فح و فػةىح ٌسو اىٍفذةح اىهٓرثى اىجص٘ؿ     . 12

ا ُّٛ ٗصٍط ثعةىذَ٘ فلؿ وْ 13 ٍة دظغ٘و وإـفةء                                                            ٗػد ُظةم اىػد اىسِةإ فػةل صد 

. 

(                 ) 

ٌةاّ ثةشذخدام اىِظةم اىسِةإ ثٍِ٘ة ٗلرأ واظد غفر غفر  100ٗلرأ اىركً  14

 ثةشذخدام اىِظةم اىػظرى     .

(                 ) 

 (                 ) ٍٗهَ نذةثح أى غدد ثِظةم اىػد اىسِةإ      15

 

 

8 



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 
 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح: 

                                                                                          ٗفًٓ اىهٍج٘ٔدر اىٍػئٌةت غيٕ غٔرة .................. وثةىذةىٕ ٗهٔن كةدر ا غيٕ أداء اىٍٓةم (1

 ثػٔرة رااػح.        

 أخؾر وأظٍر -ج                                 غط وخفأ                       -ب                                   إـفةء ودظغ٘و             -أ

 اىهٍج٘ٔدر ثـيغح اىػد..........دصٍى ىغح أصٓز  (2

 اىرثةغٕ -ج                                                       اىسلازٕ                -ب                                             اىسِةإ                           -أ

 ػئٌةت.ٗذً اشذخدام ُظةم اىػد اىسِةإ لإرشةل و......... وظفق اىٍ (3

 اشذلجةل -ج                                                دػدٗو                          -ب                                     ظذف                                 -أ

 ٌَ أٌسيح اٛصٓزة اىركٍ٘ح ..............،................. (4

         اٙىح اىعةشجح ، اىصةغح-ا

       اىٍِجّ ، اىٓةدف اىػةدى -ب

 اىهٍج٘ٔدر، اىٓٔادف اىٍعٍٔىح   -ج 

 ٗصذخدم الإُصةن ُظةم اىػد ............ ثٍِ٘ة دصذخدم أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ُظةم اىػد ............... (5

 اىسِةإ                –اىػظرى  -أ

 اىسلازٕ -  10اٛشةس  -ب

  اىرثةغٕ –اىسلازٕ  -ج  

 (.9-0ٌِفرده فٕ ُظةم اىػد ............ واىذى ٗعذٔى غيٕ غظرة أغداد ٌِفردة )  دٔصد أغداد (6

 اىسلازٕ -ج                                        اىػظرى                            -ب                                        اىسِةإ                           -أ

  ............. غيٕ ُظةم اىػد اىػظرى.ٍٗهَ إـلاق اشً ....  (7

 10اٛشةس  -ج                                                اىذرٌ٘ز                         -ب                                  اىضٍع                               - أ

9 



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 ضةوز اىػدد .......ُؾ٘ف أظد اٛركةم اىػظرة اىٍِفردة إىٕ اى٘صةر غِدٌة ُذ (8

 9 -ج                                                                                        0 -ب                                                                       10 -أ

ا ُّٛ ٗصٍط ثعةىذَ٘ فلؿ وٍْة ............ (9  ،..............                                                                  ُظةم اىػد اىسِةإ فػةل صد 

 الإـفةء ، اىذظغ٘و -ج                            الإرشةل ،الاشذلجةل          -ب                        الإرشةل ، اىعفق          - أ

 ثةىيغح اىسِةا٘ح .................. 101ٗلرأ اىػدد  (10

 واظد غفر واظد -ج                                                        ح وغظرة   ٌةا -ب                                             ٌةاح وواظد   - أ

 ٍٗهَ إـلاق اشً ................. غيٕ ُظةم اىػد اىػظرى. (11

 3 اٛشةس -ج                                                                    2اٛشةس  -ب                                       10اٛشةس  -أ

 غِدٌة ُصذخدم نو أركةم ُظةم اىػد اىسِةإ اىٍِفردة ُؾ٘ف ركٍة إىٕ ......... (12

 اى٘صةر -ج                                                             اىٔشؿ               -ب                                     اىٍَ٘٘                  -أ

 

 دعدٗد الاظذ٘ةصةت ىذِف٘ذ ٌظروع ركٍى ىراثع:اىدرس ا

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح )        

 (                 ) ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت إظدى ثراٌش طرنح فٔدافٔن     . 1

 (                 ) ىذِف٘ذ ثػؼ اىٍظةرٗع     . microsoft wordٗصذخدم ثرُةٌش  2

 (                 ) .     365ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت الإُذةج اىٔظ٘د ٌَ ٌةٗهروشٔفخ  3

اىػٍو غيٕ دعرٗر اىٍصذِدات دون اىذػدٗو   microsoft wordٗذ٘ط ثرُةٌش  4

 غي٘ٓة     .

(                 ) 

ُفس اىٍصذِد إذا دٔفر الادػةل  ٗصذف٘ع ٌضٍٔغح ٌَ اٛفراد  اىػٍو غيٕ دعرٗر  5

 ثةلاُذرُخ     .

(                 ) 

إذا كةم ٌصذخدٌَ٘ ٌذػددَٗ ظٔل اىػةىً ثذعرٗر ٌصذِد واىذػدٗو غيّ٘ ٗضت  6

 دسج٘خ ٌ٘زة اىذػدٗو غيّ٘ غيٕ الإُذرُخ     .

 

(                 ) 

10

0



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

ٍصذخدٌَ٘ ثةىذػدٗو غيّ٘ شٔى ىي microsoft wordلاٗصٍط ثرُةٌش   7

 اىٍعيَ٘٘ فلؿ دون اىٍصذخدٌَ٘ خةرج اىدوىح     .

(                 ) 

 (                 ) "اىذعرٗر فٕ وورد ىئٗت"     .               لإصراء ثػؼ اىذغ٘٘رات اُلر "دعرٗر ٌصذِد"    8

ٍٗهِم ظفق اىػٔر اىذٕ دِظبٓة زً إدراصٓة فٕ اىٍصذِد ٌَ خلال ثرُةٌش   9

 ىرشةم     .ا

(                 ) 

 (                 ) ٗصذخدم ثرُةٌش اىرشةم لإرشةل اىرشةاو الإىهذروُ٘ح     . 11

 (                 ) فٕ دِف٘ذ وإُضةز اىٍظةرٗع     . 365ٍٗهَ الإشذفةدة ٌَ ثراٌش ٌةٗهروشٔفخ  11

 (                 ) ٕ فرد أو ؽٍَ ٌضٍٔغح     .ٍٗهَ اشذخدام اىجرٗد الإىهذروُٕ لإرشةل اٛغٍةل إى 12

ٍٗهَ نذةثح اىرشةىح الإىهذروُ٘ح ٌع  إرفةق ٌصذِد أو ٌيف أو غٔرة وإرشةىٓة إىٕ  13

 اىظخع اىٍفئب     .

(                 ) 

ٗصذف٘ع أفراد اىٍضٍٔغّ فذط اىرشةىح الإىهذروُ٘ح اىٍرفق ٌػٓة ٌصذِد أو  14

 جرًْ     .غٔرة ثأٌةن دون أن دخ

(                 ) 

 (                 ) لاثد أن ٗفًٓ أفراد اىٍضٍٔغح أدوارًْ فٕ اىٍظروع كجو اىجدء غِد دٔزٗع اٛدوار       15

 (                 ) نو اٛفراد ٗذٍ٘زون ثِفس ُلةط اىلٔة واىصٍةت اىظخػ٘ح     . 16

 (                 ) غِةغر ؽرورٗح غِد دٔزٗع اٛدوار     .لا ٗػد نو ٌَ اىػٔر واىِع واىج٘ةُةت  17

 (                 ) لاثد أن ٗػرف نو فرد فٕ اىٍضٍٔغح اٛدوات اىذٕ دصةغده فٕ إدٍةم اىٍظروع     . 18

ة غِد  19  ٌ                                                                   لا دظهو ٌػرفح اىذِص٘ق اىذى ٗصذخدم ىذصيً٘ اىٍػئٌةت أٌر ا ْة

 دٔزٗع اٛدوار     .

(                 ) 

ٌَ غٔاٌو ُضةح اىٍظروع أن ٗذٔىٕ اىفرد اىٍِةشت اىضزء اىٍِةشت ٌَ أصزاء  21

 اىٍظروع     .

(                 ) 

غِد دٔزٗع اٛدوار ٗضت أن دلجو ثٓة اىٍضٍٔغح ولاٗعق ٛى فرد ـرح أشبيح أو  21

 ٌِةكظذٓة     .

(                 ) 

بيح اىٍضٍٔغح غِد اىٍِةكظح ٍٗهِم ـيت غِدٌة لادػرف إصةثح ثػؼ أش 22

 اىٍصةغدة ٌَ ٌػيٍم أو أشردم     .

 

 

(                 ) 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 (                 ) ٗػد ٍُٔذج ثهةر ٌَ اىٍصيصو اىهردُٕٔ اىٍػرى كدوة ٗعذذى ثٓة اٛـفةل     . 23

فٕ ٌػر     ٗصةغد ٍُٔذج ثهةر اىهردُٕٔ غيٕ ُظر اىٍػئٌةت غَ كؾةٗة ث٘ب٘ح دؤزر  24

. 

(                 ) 

دػذجر أفراد اىجراٌش اىذيفزُٗٔ٘ح ٌسو ٌلدٌى كِةة ُةطُ٘ٔةل ص٘ٔصراف٘م وغ٘رْة  25

 ٌَ اىظخػ٘ةت اىذٕ ٗذخذْة اٛفراد نٍسو أغيٕ     .

(                 ) 

 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح: 

 ..... دف٘د فٕ دِف٘ذ اىٍظروغةت.غدة ثراٌش ٌسو .......... ، ...... 365ىلخ ٌةٗهروشٔفخ -1

     اىهيٍةت ٌػةىش -ج                                                                   دراٗف صٔصو -ب                                                   صٔصو  -أ

 ............اىػٍو ؽٍَ ٌضٍٔغةت إذا دٔفر ......  microsoft wordٗذ٘ط ثرُةٌش  -2

   ثةىذيفزٗٔن ادػةل -ج                                                   ثةٛطخةص ادػةل  -ب                            ثةلاُذرُخ ادػةل  -أ

 ٍٗهِم ثرُةٌش  ٌػةىش................  ٌَ دعرٗر اىٍصذِدات و اىذػدٗو غي٘ٓة.  -3

 اىػٔر   -ج                                                                            اىهيٍةت  -ب                             اىركٍ٘ح اىج٘ةُةت -أ

ٍٗهَ ىيٍصذخدٌَ٘ ظٔل اىػةىً اىذػدٗو غيٕ ُفس اىٍصذِد إذا دٔفر ادػةل اُذرُخ ٌَ خلال   -4

 دسج٘خ ٌ٘زة .......

 الاُذرُخ غيٕ اىذػدٗو  -ج                                                       ثراٌش إؽةفح -ب                               دفج٘لةت ظذف  -أ

 .  microsoft wordاُلر غيٕ دعرٗر.................. زً دعرٗر فٖ  ................... لإصراء اىذغ٘٘رات فٕ  -5

 وورد - صدول -ج                                                        ٌصذِد – غٔر -ب                                                   وورد - ٌصذِد -أ

 ٍٗهَ ظفق اىػٔر اىذٕ دِظبٓة زً إدراصٓة فٕ ٌصذِد ٌَ خلال ثرُةٌش............. -6

 الإنص٘و   -ج                                                     رشةم                      اى  -ب                                                                        اىٔورد -أ
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 دصذف٘ع اىذٔاغو ٌع اٙخرَٗ  ثإرشةل رشةاو إىهذروُ٘ح ٌَ خلال .................. -7

  اىجرٗد غِدوق رشةاو -ج                                                        اىِػ٘ح اىرشةاو  -ب                                      الاىهذروُٕ اىجرٗد   -أ

 ٗذ٘ط اىجرٗد الإىهذروُٕ إٌهةُ٘ح إرفةق ............. أو ............. فٕ اىرشةىح الإىهذروُ٘ح. -8

 غٔرة - ٌصذِد -ج                                                              ٌضصٍح ْدٗح  -ب                                                             ٌلاثس -أ

 لاثد أن ٗفًٓ نو فرد فٕ اىٍضٍٔغح ................. فٕ اىٍظروع كجو اىجدء غِد دٔزٗع اٛدوار. -9

 نو ٌةٗخع اىٍظروع  -ج                                                غٍو اٙخرَٗ               -ب                                                                   دوره  -أ

 ٗذٍذع نو فرد ثـ................. واىذٕ ٍٗهَ أن دف٘د اىٍضٍٔغح. -10

 اىٍصةغدة غيٕ كدردّ  -ج                                                                 ؽػف ُلةط -ب                                                       كٔة ُلةط -أ

 ٌَ اىػِةغر اىؾرورٗح لإُضةز اىٍظروع ................ ، اىِع، اىج٘ةُةت -11

 اٛركةم   -ج                                                                             اىضداول  -ب                                                            اىػٔر -أ

 ٗضت ٌِةكظح أى أشبيح كد ٗفرظٓة أفراد اىٍضٍٔغح ىذعدٗد اىظخع ........ ىذٔىٕ ٌةِٗةشجّ  -12

 أصزاء اىٍظروع  ٌَ               

 اىٍِةشت   -ج                                                                           اىؾػ٘ف -ب                                                          اىلٔى  -أ

 لاثد ٌَ ٌػرفح اٛدوات اىلازٌح لإُضةز نو صزء فٕ اىٍظروع، اىذِص٘ق اىذى ٗصذخدم فٕ .............. -13

 دعدٗد اىظخع اىٍِةشت   -ج                                         اٛشبيح ٌِةكظح -ب                            اىٍػئٌةت دصيً٘ -أ

 .إذا ىً دػرف الإصةثح غَ أشبيح أفراد ٌضٍٔغذم ٍٗهِم ـيت اىٍصةغدة ٌَ ................أو أشردم -14

 نذةب أى   -ج                                                                                 ٌػيٍم -ب                                                                طخع أى -أ

 ٗصةغد طخػ٘ح ثهةر ٌَ اىٍصيصو اىهردُٕٔ اىٍػرى غيٕ ُظر اىٍػئٌةت غَ كؾةٗة ث٘ب٘ح -16

 دؤزر فٕ.........              

 ٌػر   -ج                                                                              اىٍغرب  -ب                                                                         اى٘ةثةن -أ
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 دػذجر طخػ٘ح.................ٗعذذى ثّ اٛـفةل فٕ ٌػر. -16

 ثَ دَ   -ج                                                                      رواىفأ اىلؿ -ب                                                                               ثهةر -أ

                                                                   ٍٗهِم أن دذخذ ىم طخػ٘ح نٍسةلا  أغيٕ فٕ ظ٘ةدم ٌسو .................. -17

 اىػٍو غَ اىػةـيَ٘   -ج                        ص٘زصراف٘م ُةطُ٘ٔةل ٌصذهظفٕ -ب                                 اىٍضرٌَ٘ -أ

 ٍٗهِم ددوَٗ اىٍلاظظةت أزِةء اىٍِةكظةت واىذٕ دضػو ٌِم طخػ٘ح ٌصذهظف طةب فٕ  -18

 كصً .............               

 اىزصةج   -ج                                            واىصركح اىضرااً -ب                        اىذفج٘ق خلال ٌَ ىِذػيً  -أ

 دوار اىػٍو وإُضةز اىٍظروع أنسر .....................ٗضػو دٔزٗع اٛ -19

      خيلا     -ج                                                                       شٓٔىح -ب                                                                      غػٔثح -أ

 ة ٌَ خلال ..................ٍٗهَ ٌظةرنح اىٍػئٌةت ودصيٍ٘ٓ -20

 ذِدات اىٍص -ج                                                                    اىٍصضو  -ب                                         الاىهذروُٕ اىجرٗد -أ    

 صٍع اىج٘ةُةت وغرض اىٍػئٌةت اىدرس اىخةٌس:

 

  ( أٌةم اىػجةرة اىخفأ: xىػع٘عح وغلاٌح ) ( أٌةم اىػجةرة ا √ؽع غلاٌح ) 

 ٗػذجر صٍع اىج٘ةُةت غِػر ٌَ غِةغر ـرق اىجعر اىػيٍى ىيٍظهيح     . 1

 

(                 ) 

ىعو ٌظهيح دئث اىج٘بح لاثد ٌَ صٍع اىج٘ةُةت وغرض اىٍػئٌةت ىيجعر غَ  2

 ظئل ىيٍظهيح     .

(                 ) 

 

والاشذفةدة ٌِّ فٕ ٌػةىضح  Excelرُةٌش اىضداول اىعصةث٘ح ٍٗهِم اشذخدام ث 3

 اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح     .

 

 

(                 ) 

14 
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، / فٕ غٍي٘ةت اىفرح واىؾرب واىضٍع واىلصٍح  x، -دصذخدم اىرٌٔز +،  4

 ثةىذرد٘ت     .

(                 ) 

 (                 ) لإُظةء ٌػةدىح ٍٗهِم نذةثح " = " فٕ اىخي٘ح     . 5

ة درٗد صٍػٓة، زً ُِلر غيٕ   6  ٌ                                                                       ىضٍع اٛركةم ُعدد نو اىخلاٗة اىذٕ دذؾٍَ أركة

 صٍع ديلةإ     .

(                 ) 

فٕ ُٓةٗح صٍع اٛركةم ىذػفٕ  Enter لاثد ٌَ اىؾغؿ غيٕ ٌفذةح الإدخةل  7

 اىِذ٘ضح اىِٓةا٘ح     .

(                 ) 

 (                 ) خذ٘ةر دػًٍ٘ اىٍخفؿ غِد إؽةفح غِٔان إىٕ اىرشً اىج٘ةُٕ     .لاٗضت ا  8

 (                 ) ُخذةر اىذِص٘ق ٌَ طرٗؿ اٛدوات ٌجةطرة غِد اخذ٘ةر ىٔن اىٍخفؿ     . 9

ٍٗهَ اخذ٘ةر دغ٘٘ر ُٔع اىٍخفؿ ٌَ دػًٍ٘ اىٍخفؿ غِد اخذ٘ةر ُٔع اىرشً  11

 .    اىج٘ةُٕ أو اىٍخفؿ  

(                 ) 

 (                 ) غِد دخف٘ؿ اىرشً اىج٘ةُٕ أو اىٍخفؿ ٗذً اخذ٘ةر اىػِةغر ٌَ طرٗؿ اٛدوات     . 11

ٗػد نو ٌَ اىجعر، صٍع اىج٘ةُةت، اىذػِ٘ف، اىٍػةىضح ٌَ ٌٓةرات ٌػةىضح  12

 اىج٘ةُةت اىركٍ٘ح     .

(                 ) 

 (                 ) شؤال اىجعر كجو اىجعر غَ اىٍظهيح     .لاٗظذرط دعدٗد  13

ىيجعر غَ اىٍػئٌةت ٍٗهَ اشذخدام طجهح الاُذرُخ أو اىٍػةدر اىذٕ لادعذةج  14

 إىٕ الادػةل ثةلاُذرُخ     .

(                 ) 

دصذف٘ع اىجعر غَ اىٍػئٌةت فٕ اىٍػةدر اىٔرك٘ح و الإىهذروُ٘ح ٌسو اىهذت  15

 ٍضلات     .واى

(                 ) 

ٍٗهِم اىجعر غَ اىٍػئٌةت فٕ نذجم اىٍدرش٘ح فلؿ ولا ٍٗهِم الإـلاع غيٕ  16

 اىٍػةدر فٕ ٌهذجح ٌدرشذم أو اىٍهذجةت اىخةرص٘ح     .

(                 ) 

ٍٗهِم صٍع اىٍػئٌةت ٌَ خلال ثراٌش )ٌػةىش اىهيٍةت،ٌػةىش اىٍػئٌةت  17

 ةم،اىليً واىٔركح(     .اىركٍ٘ح،اىرش

 

(                 )  

لاٍٗهَ وؽع صٍ٘ع اىج٘ةُةت فٕ ٌضيد واظد ٌسو اىػٔر، اىِػٔص، اىف٘دْٗٔةت،  18

 اىضداول     .

 

(                 ) 
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ٌسةل غيٕ إظدى ـرق دػِ٘ف   Excel ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح  19

 اىٍػئٌةت     

(                 ) 

لا ٍٗهَ ٛى ثرُةٌش ٌَ ثراٌش ٌػةىضح اىٍػئٌةت أن ٗػرض اىج٘ةُةت فٕ غٔرة  21

 ٌخفؿ ث٘ةُٕ     .

(                 ) 

 (                 ) دصذف٘ع ٌػةىضح اىٍػئٌةت ثػد اىجعر وصٍع اىٍػئٌةدَ ودػِ٘فٓة     . 21

ةاش وٌظةرنذٓة ٌع اٙخرَٗ     اىٓدف ٌَ ٌػةىضح اىٍػئٌةت ْٔ اىٔغٔل إىٕ اىِذ 22

. 

(                 ) 

لإغداد   PowerPointلإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم  Word ُصذخدم ثرُةٌش  23

 غرض دلدٍٗى     .

(                 ) 

لا دلدم اىرشٔم اىج٘ةُ٘ح أى دػزٗز ىيٍػئٌةت اىذٕ دٔصد فٕ اىذلةرٗر أو اىػروض   24

 اىذلدٍٗ٘ح     .

(                 ) 

 (                 ) دٔصد ثػؼ اىفرق اٛنسر فػةى٘ح ٌَ اٛخرى غِد ٌػةىضح اىٍػئٌةت      25

 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح: 

 ٌَ غِةغر اىجعر اىػيٍى ىيٍظهيح صٍع اىج٘ةُةت، .................، اىٍػةىضح. -1

 الإؽةفح    -ج                                                            اىعذف                -ب                                           اىذػِ٘ف                     -أ

 ىٍػةىضح اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح ٍٗهِِة اشذخدام ثرُةٌش ........................  -2

   Access -ج                                                                               Excel -ب                                                                   word   -أ

ٍٗهِِة اشذخدام اىرٌز ....... فٕ اىضٍع، واىرٌز ...... فٕ اىفرح، ثٍِ٘ة ُصذخدم اىرٌز ........ فٕ غٍي٘ح  -3

 اىلصٍح.

 / ، * ، +   -ج                                                                               -، + ،  x -ب                                                               /،  -+ ،  -أ

 ٍٗهِم نذةثح " = " فٕ اىخي٘ح لإُظةء .............. -4

 ٌػةدىح -ج                                                    غٍي٘ح ـرح                 -ب                                  غٍي٘ح صٍع              -أ
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ة درٗد صٍػٓة اؽغؿ غيٕ اىػفعح اىرا٘ص٘ح   -5  ٌ                                                                                    ىضٍع اٛركةم ظدد نو اىخلاٗة اىذٕ دذؾٍَ أركة

 صٍع ديلةإ زً........         

 اىٍيفةت   -ج                                                         الإغدادات             -ب                                    ٌفذةح الإدخةل                     -أ

 .اىذِص٘قدػًٍ٘ اىٍخفؿ         لإؽةفح ................ إىٕ رشً ث٘ةُٕ اؽغؿ غيٕ طرٗؿ اٛدوات     -6

 دخف٘ؿ   -ج                                                                        ُٔع                -ب                                                        ىٔن                              -أ

 ٍٗهَ دغ٘٘ر ُٔع اىرشً اىج٘ةُٕ أو اىٍخفؿ غِدٌة دؾغؿ غيٕ طرٗؿ اٛدوات زً ............... زً -7

 اىٍخفؿ.ر دغ٘٘          

 دِص٘ق اىٍخفؿ   -ج                                                   دػًٍ٘ اىٍخفؿ      -ب                                     ىٔن اىٍخفؿ                -أ

 ُصذخدم اخذ٘ةر اىذخف٘فةت اىصرٗػّ غِد دغ٘٘ر أو اخذ٘ةر .................. -8

 دخف٘ؿ اىرشً اىج٘ةُٕ   -ج                                                                 صٍع اٛركةم      -ب                                               إؽةفح غِةغر          -أ

 ٌَ ٌٓةرات ٌػةىضح اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح ........... ، صٍع اىٍػئٌةت ، اىذػِ٘ف -9

 دظغ٘و صٓةز اىهٍج٘ٔدر   -ج                                                               اىصرغح         -ب                                         اىجعر                             -أ

                                                            غِد إصراء ثعر ىٍٔؽٔع ٌػَ٘ غي٘م أولا  دعدٗد ................. -10

 ُٔع اىجعر   -ج                                                           شؤال اىجعر        -ب                            كٍ٘ح اىجعر                         -أ

ٍٗهَ اشذػٍةل اىٍػةدر اىذٕ لا دعذةج إىٕ الادػةل ثةلاُذرُخ ىيجعر غَ اىٍػئٌةت ٌسو اىهذت  -11

 الاىهذروُ٘ح  غيٕ.................

 ثِم اىٍػرفح اىٍػرى  -ج                                 اىٍِػةت اىذػيٍ٘٘ح                 -ب                                        صٓةزك                     -أ

 دػد اىهذت الإىهذروُ٘ح ٌػدر ٌَ ٌػةدر ................... -12

 اىهذت اىٍٔزٔكح   -ج                                             صٍع اىٍػئٌةت        -ب                        ٌػةىضح اىج٘ةُةت                    -أ
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 ٌَ ـرق دػِ٘ف وغرض اىٍػئٌةت غيٕ طهو ث٘ةُةت ٌهذٔثّ.............. -13

   Access -ج                                                                                 Excel -ب                                                                                word   -أ

 ٍٗهَ دػِ٘ف وغرض ث٘ةُةت ٌرشٌٔح فٕ طهو ث٘ةُٕ ٌَ خلال ثرُةٌش ....................... -14

    Access -ج                                                                                 Excel -ب                                                                            word   -أ   

 ٗػذجر اشذخدام اىٔركح واىليً ٌَ ـرق ...................... -15

 اىهذت اىٍٔزٔكح  -ج                                             ٌٔةت         صٍع اىٍػي -ب                                 ٌػةىضح اىج٘ةُةت                       -أ

 ٗصذف٘ع ثرُةٌش .................  ٌػةىضح اىٍػئٌةت أن ٗػرض اىج٘ةُةت فٕ غٔرة ٌخفؿ ث٘ةُٕ. -16

    Access -ج                                                                                  Excel -ب                                                                         word   -أ   

دصذف٘ع وؽع اىج٘ةُةت اىٍخذيفح فٕ ٌيفةت أو ٌضيدات ودػِ٘فٓة ظصت اىِٔع ٌسو اىضداول ،  -17

 اىف٘دْٗٔةت ، .....................

 إغدادات اىضٓةز  -ج                                                         اىػٔر                      -ب                   ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س -أ

 . وٌظةرنذٓةاىٓدف ٌَ اىجعر وصٍع اىٍػئٌةت ودػِ٘فٓة ْٔ............. واىٔغٔل إىٕ ................  -18

 أٌةنَ وصٔدْة –دعدٗد اىٍيفةت  -ج           اىِذةاش             –اىصػةدة  -ب                          اىِذةاش           –ٌػةىضذٓة  -أ

 .لإغداد غرض دلدٍٗى  ............. لإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم ثرُةٌش ................. ُصذخدم ثرُةٌش -19

                            word – Power point   -ج                           Excel -   Access  -ب                                        word -    Excel  -أ

 دلدم ................... دػزٗزات نج٘رة ىيٍػئٌةت اىذٕ دٔصد فٕ اىذلةرٗر أو اىػروض اىذلدٍٗ٘ح. -20

 اٛىػةب   -ج                                     اىرشٔم اىج٘ةُ٘ح    -ب                                       اىِػٔص                      -أ
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

  

 غرض اىٍػئٌةت ثفرٗلح صذاثح ساىدرس اىصةد

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

 (                 ) ٗظجّ اىػرض اىذلدٍٗى اىجرُةٌش اىذيفزُٕٗٔ أو ف٘يٍم اىٍفؾو      1

 (                 ) ٍٗهَ اىذٔاغو ٌع اىضٍٓٔر ٌَ خلال اىػروض اىٍرا٘ح       2

 (                 ) لاثد ٌَ ٌعذٔى ص٘د ىيف٘يً ظذٕ ٍٗهَ اىذٔاغو ٌع اىضٍٓٔر       3

 (                 ) ٍٗهِم اشذخدام اىِع ىػرض ٌػئٌةت ٌٍٓح ثفرٗلح صذاثح       4

 (                 ) د فلؿ  ىضذب اىضٍٓٔرأزِةء غرض اىِع اىٍػئٌةدٕ     غي٘م اخذ٘ةر ىٔن واظ  5

 (                 ) ٍٗهَ إثراز ٌػئٌةت ٌعددة ثةشذخدام ىَُٔ٘ ٌخذيفَ٘       6

 (                 ) لإثراز اىٍػئٌةت اىرا٘ص٘ح غي٘م اشذخدام اىخؿ اىغةٌق      7

 (                 ) ز ىزٗةدة دأز٘ر اىِع أزِةء غرض اىٍػئٌةت     إغدادات اىضٓة دصذف٘ع إدراج  8

 (                 ) دذٔافر أىٔان ىيخيف٘ح ثجرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح      9

 (                 ) ٌَ اىػِةغر اىذٕ دظػر اىِةس ثةىٍيو اىػٔر اىفٔدٔغراف٘ح      11

ت غِةغر صذب ىيضٍٓٔر أزِةء غرض لاٗػد إدراج اٛطهةل أو اىرشٌٔة  11

  اىٍػئٌةت     

(                 ) 

 (                 ) دظهو اىرشٔم اىج٘ةُ٘ح واىٍخففةت وش٘يح ص٘دة ىٍظةرنح اىج٘ةُةت       12

 (                 ) ىذػزٗز ُع أو غٔرة ٍٗهَ إؽةفح ٌعذٔى غٔدٕ غي٘ٓة      13

 (                 ) اىػٔدٕ ثةىِع اىٍػروض      لاٗظذرط اردجةط اىٍعذٔى 14

 (                 )                                                                    ٗضت أن ٗهٔن اىٍعذٔى اىػٔدٕ  اىٍردجؿ ثةىػٔرة اىٍػروؽح ـٔٗلا  صدا      15

 (                 ) دصذف٘ع اشذخدام ٌلةـع ف٘دٗٔغةدٗح أزِةء غرؽم     16

  (                 ) ء اىػرض     ٍٗهَ الاشذػةُح ثف٘دْٗٔةت ٌَ الاُذرُخ أزِة 17

ثٍِ٘ة ٗفيق غيٕ ثرُةٌش اىػروض   Word ٗفيق غيٕ ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت  18

      Power pointاىذلدٍٗ٘ح 

 

 

(                 ) 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 (                 ) لإُظةء ف٘يً ٌَ ٌضٍٔغح غٔر زةثذّ                    Movie Maker ٗذ٘ط اشذخدام ثرُةٌش  19

ى٘س ِْةك ظلٔق ٌيهّ٘ فهرٗح ىٚخرَٗ وىهَ نو اىػٔر واىٍيفةت ٌيم   21

 ىيضٍ٘ع     

(                 ) 

غِد اشذخدام غٔر أو ف٘دْٗٔةت أوٌلةـع غٔد٘ح لاثد ٌَ اىذعلق ٌَ غدم  21

 وصٔد ظلٔق ٌيه٘ح ىٚخرَٗ       

(                 ) 

ٌةت اىٍرا٘ح واىٍصٍٔغح واىِػٔص واٛركةم ٗصةًْ نو ُٔع ٌَ أُٔاع اىٍػئ 22
 فٕ شرد كػح ٌة 

(                 ) 

 

 :اخذر الإصةثح اىػع٘عح 

 ٗظجّ ثرُةٌش................... اىجرُةٌش اىذيفزُٕٗٔ أو ف٘يٍم اىٍفؾو. -1

 اىجةور ثِٔٗخ -ج                                                                             الانص٘و       -ب                                                   اىٔورد              -أ 

 دصذف٘ع اىذٔاغو ٌع اىضٍٓٔر ٌَ خلال ................ -2

 اىٍيفةت غ٘ر اىٍرا٘ح -ج                                                             اىػروض اىٍرا٘ح     -ب                              إغدادات اىضٓةز        –أ 

 ٍٗهِم .............. اىضٍٓٔر ظذٕ ثدون ٌعذٔى ص٘د ىيف٘يً أو اىجرُةٌش.  -3

 صذب اْذٍةم -ج                                                                             إكِةع                   -ب                        اىذٔاغو  ٌع                        –أ 

 .ٍٗهِم اشذخدام ُع ىػرض .............. ثفرٗلح صذاثح  -4

 اىفػةم -ج                                                        أصٓزة نٓرثةا٘ح          -ب                             ٌػئٌةت                         -أ 

 شذخدام أنسر ٌَ ىٔن أزِةء غرض اىِع ىـ............ اىضٍٓٔرٍٗهِم ا  -5

 غرف اُذجةه    -ج                                                                صذب اُذجةه                   -ب                          دظذ٘خ اُذجةه                –أ 

 ح ثةشذخدام اٛىٔان اىـ ..................دصذف٘ع إثراز اىػِةوَٗ اىرا٘ص٘  -6

 اىجةردة -ج                                                                            اىغةٌلح                 -ب                     اىفةدعح                                 –أ 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 ام ............... ٌخذيفَ٘.لإثراز ٌػئٌةت ٌعددة ٍٗهِم اشذخد  -7

 ٌيفَ٘ -ج                                                                      َ٘غٔرد -ب                                        ىَُٔ٘                              –أ 

 ٌةت.غٔت ىـ............. اىِع أزِةء غرض اىٍػئ دصذف٘ع إدراج   -8

 غرض -ج                                                    زٗةدة دأز٘ر             -ب                                دلي٘و دأز٘ر                        –أ 

 دذٔافر أىٔان ىيخيف٘ح ثجرُةٌش ................  -9

  Power point  -ج                                                               Access  -ب                                                    Excel                 -أ

 دػد  اىػٔر اىفٔدٔغراف٘ح ٌَ  اىػِةغر اىذٕ دظػر اىضٍٓٔر ب ............. -10

 اىعزن    -ج                                             الإزةرة                            -ب                                      اىٍيو                                 -أ 

 ٌَ غِةغر صذب ىيضٍٓٔر أزِةء غرض اىٍػئٌةت إدراج ................  -11

 اىذٔكف اىٍفةصئ ىيظةطح   -ج                        اىجراٌش                دعدٗسةت -ب                      اٛطهةل واىرشٌٔةت        -أ 

 دػد اىرشٔم اىج٘ةُ٘ح واىٍخففةت وش٘يح ص٘دة ىـ............ اىج٘ةُةت   -12

 دعدٗر -ج                                            ٌظةرنح                  -ب                                               إرشةل                     –أ 

 ٍٗهَ إؽةفح ٌعذٔى غٔدٕ غيٕ ُع أو غٔرة ىـ........... -13

 ىيذظٔٗض غي٘ٓة -ج                              صػيٓة ش٘بح                   -ب                                         دػزٗزْة                       -أ 

 .. اردجةط اىٍعذٔى اىػٔدٕ ثةىِع اىٍػروض.............. -14

 ى٘س ٌَ اىؾرورى -ج                                                  ٗضت                      -ب                                            لاٗظذرط                –أ 

 ح ى٘س..............ٗضت أن ٗهٔن اىٍعذٔى اىػٔدٕ  اىٍردجؿ ثةىػٔرة اىٍػروؽ -15

ة       -ج                                                                          ـٔٗلا                          -ب                                                                        صٍ٘لا                     –أ   ٌ               ٌفٓٔ

 ٍٗهَ الاشذػةُح ثف٘دْٗٔةت.............. أزِةء اىػرض   -16

 غ٘ر ٌٔزٔكح -ج                                            الاُذرُخ                     -ب                                                              اىظةرع –أ 

21 



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

   Wordٗصٍى ثرُةٌش...............  -17

 ٌػةىش اىهيٍةت -ج                                           اىرشةم          -ب                     ٌػةىش اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح     –أ 

 Power pointٗفيق غيٕ ثرُةٌش .........................   -18

 ٌذضر ثلاى -ج                                 غةُع اٛفلام            -ب                            اىػروض اىذلدٍٗ٘ح            –أ 

 ء ف٘يً ٌَ ٌضٍٔغح غٔر زةثذّ وذىم ثةشذخدام ............ٍٗهِم إُظة -19

 microsoft word -ج                                 Power point -ب                                                Movie Maker -أ 

 ى٘صخ نو اىػٔر ٌيم ىيضٍ٘ع وىهَ ٗٔصد ظلٔق ..................  -20

 ٌخذيفح اىٍصذٔٗةت  -ج                                             وواصجةت       -ب                                 ح                       ٌيه٘ح فهرٗ –أ 

 

 إُذةج غرض دلدٍٗى فػةلاىدرس اىصةثع 

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

 (                 ) ٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل     ٗف٘د ثرُة 1

 (                 ) دصٍط ىم ىٔظةت اىػٍو ثةىذخف٘ؿ ٛفهةرك      2

ة      Power pointلاٗصٍط ىم ثرُةٌش  3  (                 )                              ثذػٔر ُذةاش اىػرض ٌصجل 

 (                 ) ىػرض اىذلدٍٗى     ىٔظح اىػٍو ى٘س ىٓة أٍْ٘ح فٕ ثرُةٌش ا 4

دػرف ىٔظح اىػٍو ثأُٓة ٌخفؿ ٗجَ٘ دصيصو ٌعذٔى ٌػَ٘ ٍٗسو خفٔط  5
 غرٗؾح ىػرؽم اىذلدٍٗى     

(                 ) 

 (                 ) ى٘س ٌَ اىؾرورى إغداد ٌصٔدة ىيػرض اىذلدٍٗى      6

 (                 ) ٍٗهِم إغداد وغف ىهو طرٗعح      7

دصذف٘ع الاُذلةل ثػد اىػرض إىٕ فةرز اىظرااط ىيعػٔل غيٕ ىٍعح غةٌح غَ  8
 غرؽم اىذلدٍٗى     

(                 ) 

 (                 ) لاٍٗهِم اىعػٔل غيٕ ىٍعح غةٌح غَ غرؽم اىذلدٍٗى كجو ظفق اىػرض      9
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 (                 ) إغداد وغف ىهو طرٗعح     لادصذف٘ع الاُذلةل إىٕ اىػرض إلا ثػد  11

 (                 ) ٗظٓر دصيصو اىٍعذٔى غيٕ طهو ٌخفؿ ىيػرض اىذلدٍٗى      11

 (                 )      دصةغدك ىٔظح اىػٍو غيٕ دِظً٘ أفهةرك ثةىذصيصو 12

 (                 ) دعدد ىم ىٔظح اىػٍو ُٔع اىلػح اىذٕ ٍٗهَ شردْة      13

 (                 ) ٌَ ٌٍ٘زات اىػروض اىذلدٍٗ٘ح أُٓة دصةغدك غيٕ دلدًٗ غرض ٌِظً وٌفٓٔم      14

 (                 )       30 – 20 – 10ٗلدم ثرُةٌش ٌػةىش اىج٘ةُةت اىركٍ٘ح كةغدة  15

 (                 ) هيح     لادصجت نٍ٘ح اىٍػئٌةت اىٍصذخدٌح ثجرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح أى ٌظ 16

          (       (              لاٗضت دلدًٗ نٍ٘ح ْةايح ٌَ اىٍػئٌةت ثجرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح 17

 (                 )                                                        ٗػد اىٔكخ غةٌلا  ْةٌة  أزِةء إغداد اىػروض اىذلدٍٗ٘ح      18

ا إ 19  (                 ) رْةق ىيضٍٓٔر                                                 لا ٗصجت اشذغراق اىػرض اىذلدٍٗى وكذ ة نس٘ر 

 (                 ) ظضً اىخؿ ٍٗهَ أن ٗهٔن غظٔاإ وغ٘ر ٌِظً      21

 (                 ) اىخؿ ى٘س ىّ غلاكح ثضٔدة اىػروض اىذلدٍٗ٘ح      21

 (                 )      Power pointْٕ كةغدة ىيػد ثجرُةٌش   30 – 20 – 10كةغدة   22

 (                 ) طرااط نعد أكػٕ ىيػرض       10ثلةغدة اىػد غيٕ   10ٗدل اىػدد  23

 (               (  دك٘لح      20ٗفؾو غدم دضةوز ٌدة اىػرض غَ   24

 (                 )      35ٗػد ظضً اىخؿ اىٍِةشت  أزِةء إغداد اىػرض ْٔ 25

 (                 ) ذجٔٗت "اىذػًٍ٘" اىذٕ دلدم خ٘ةرات ثدٗيح ىيذػًٍ٘     ٍٗهَ الاشذػةُح ثػلاٌح اى 26

 (                 )      30 – 20 – 10ٍٗهِم دعصَ٘ غرؽم اىذلدٍٗى ٌَ خلال ادجةع كةغدة   27

 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح:- 

 .ٗف٘د ثرُةٌش ............... فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل -1

 Word -ج                                                           Power point -ب                                                            Movie Maker -أ 

 .دصٍط ىم ................ ثةىذخف٘ؿ ٛفهةرك أزِةء إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل  -2

 اىذػٍٍ٘ةت -ج                                                  أوراق اىػٍو                 -ب                                                      ىٔظح اىػٍو                 –أ 
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 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

ة  -3                                                             ٗصٍط ىم ثرُةٌش ................... ثذػٔر ُذةاش اىػرض ٌصجل 

 Access -ج                                              Power point -ب                                                                       Word -أ 

 دػد ىٔظح اىٍػئٌةت ٌَ أشةش٘ةت ........................      -4

 ج٘ةُةت اىركٍ٘حٌػةىضح اى -ج                        ٌػةىضح اىهيٍةت                 -ب                       اىػروض اىذلدٍٗ٘ح                –أ 

 ................ ْٔ ٌخفؿ ٗجَ٘ دصيصو ٌعذٔى ٌػَ٘ ٍٗسو خفٔط غرٗؾح ىػرؽم اىذلدٍٗى  -5

 اىذػًٍ٘ -ج                                        ىٔظح اىػٍو           -ب                                    اىرشً اىج٘ةُٕ                   -أ 

 رض اىذلدٍٗى.ٌَ اىؾرورى إغداد ............. ىيػ  -6

 غٔر -ج                                              ف٘دٗٔ                   -ب                                              ٌصٔدة                         –أ 

 .لاثد ٌَ إغداد وغف ىهو .............  -7

 طرٗعح -ج                                              غٔرة                  -ب                                                 ٌيف                              –أ 

 .دصذف٘ع الاُذلةل ثػد اىػرض إىٕ ...........اىظرااط ىيعػٔل غيٕ ىٍعح غةٌح غَ غرؽم اىذلدٍٗى -8

 فرز -ج                                       دخف٘ؿ                  -ب                                                  دػًٍ٘                     -أ 

 .اىػرض ..............ٍٗهِم اىعػٔل غيٕ ىٍعح غةٌح غَ غرؽم اىذلدٍٗى كجو  -9

 دػًٍ٘  -ج                                 ظفق                          -ب                                                     إدٍةم                        -أ 

 .ىيػرض اىذلدٍٗى ..............ٓر دصيصو اىٍعذٔى غيٕ طهو ٗظ -10

 ف٘دٗٔ -ج                            رشً ث٘ةُٕ                    -ب                                                       ٌخفؿ             –أ 

 .ثةىذصيصو .................غيٕ  دصةغدك ىٔظح اىػٍو -11

 اىػٍو -ج                  دظذ٘خ أفهةرك                    -ب                                 دِظً٘ أفهةرك                 –أ 

 دصةغدك .................غيٕ شرد اىلػح اىذٕ درٗد أزِةء اىػرض اىذلدٍٗى. -12

 ىٔظح اىٍػئٌةت -ج              اىػٔر اىٍئُح                 -ب                                  اىلػع الإىهذروُ٘ح       –أ 

 ْٕ .................. Power pointكةغدة اىػد ثجرُةٌش  -13

  30 – 20 – 10كةغدة  -ج                اىػد اىػظرى                -ب                                                      اىػد اىسِةإ           -أ

 ٌَ اىٍػئٌةت ثجرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح ...............ٗضت دلدًٗ نٍ٘ح  -14

 ٌِةشجح -ج                             كي٘يح                         -ب                                                     ْةايح                             –أ 
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ا  -15  ىيضٍٓٔر ..................                                         ٗصجت اشذغراق اىػرض اىذلدٍٗى وكذ ة نس٘ر 

 إزةرة  -ج                                إرْةق                     -ب                                                   شػةدة                         –أ 

 صٔدة اىػروض اىذلدٍٗ٘حُّٛ ٗؤزر غيٕ  ىخؿ داخو اىػروض اىذلدٍٗ٘ح ...........لاثد أن ٗهٔن ا  -16

ة                        –أ   ٍ ا -ج                              غظٔاا٘ة                -ب                                                                                    ٌِظ           نج٘ر صد 

 .طرااط نعد أكػٕ ىيػرض  10ثلةغدة اىػد غيٕ   ...............ٗدل اىػدد  -17

  30 -ج   20                                                          -ب                                                                                               10 –أ 

 .ذا ٌةٗدل غيّ٘ اىػدد ......... ثلةغدة اىػدوْ دك٘لح 20 ٗفؾو غدم دضةوز ٌدة اىػرض غَ  -18

  30 -ج                                                              20 -ب                                                                                              10 –أ 

 ...........................ْٔ أزِةء إغداد اىػرض ٗػد ظضً اىخؿ اىٍِةشت  -19

 35 -ج                                                                30 -ب                                                                                           25 –أ 

 .................. ٍٗهِم دعصَ٘ غرؽم اىذلدٍٗى ٌَ خلال ادجةع كةغدة  -20

 إكي٘دٗس -ج                        ف٘سةغٔرث                       -ب                                                        30 – 20 – 10 -أ 

 

 ٌجةدئ دػًٍ٘ غفعةت الإُذرُخ اىدرس اىسةٌَ 

 ة اىخفأ:( أٌةم اىػجةر x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

 (                 ) ٍٗهِم ُظر أغٍةىم ٌَ خلال طجهح الاُذرُخ      1

 (                 ) ٍٗهِم اىذػفط ٌَ خلال غفعح اىٔٗت       2

 (                 ) لاٍٗهِم إُظةء كػذم ٌجةطرة ٌَ خلال ثرُةٌش ثِةء ٌٔكع إىهذروُٕ       3

 (                 ) اىذلدٍٗ٘ح لإُظةء غفعح وٗت      ٍٗهِم اشذخدام ثرُةٌش اىػروض  4

 (                 ) ٗفيق غيٕ اىيغح اىذٕ شذػرض غيٕ ٌذػفط الاُذرُخ ىغح اىِع اىذظػجى      5

6  HTML  اخذػةر ْٕHyper Text Markeup Language      (                 ) 

 (                 ) فػعٕ     ٗذػةٌو ٌذػفط الاُذرُخ ثةىيغح اىػرث٘ح اى 7

 (                 ) ٗصةغد ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت فٕ إُظةء غفعةت اىٔٗت      8
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لإُظةء غفعح اىٔٗت ُؾغؿ غيٕ " دخف٘ؿ اىٔٗت " ؽٍَ غلاٌح اىذجٔٗت "  9

 اىػرض"     

(                 ) 

 (                 ) نٍصذِد فلؿ      لا ٍٗهِم ظفق اىٍيف نػفعح وٗت وىهَ ٍٗهَ ظفظّ 11

 (                 )      web pageزً   save asزً  file ىعفق اىٍيف نػفعح وٗت ُخذةر  11

 (                 ) ٗهذت اىػِٔان ثخؿ أغغر ٌَ اىِع اٛشةشٕ      12

 (                 ) ػِٔان     دفػو اىػِةوَٗ اىفرغ٘ح ثَ٘ اىٍػئٌةت نٍة ٗهذت ثخؿ أغغر ٌَ خؿ اى 13

ٍٗهَ أن ٗصجت دػًٍ٘ ٌٔكع إىهذروُٕ ٌػَ٘ دظذخ اُذجةْم غَ ٌٔاغيح  14

 دػفعّ     

(                 ) 

٘ ة أفؾو      15 ِ ة ركٍ  (                 )                                                               ٌظةرنح اىٍػئٌةت ظٔل كؾةٗة دٍٓم دضػيم ٌٔاـ

 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح:- 

  

 ........................أغٍةل ٌَ دظةء ٌَ خلال  دصذف٘ع أن دظةرك -1

 اىػٔر -ج                                    اىرشةاو اىِػ٘ح                   -ب                                                      طجهح الاُذرُخ             –أ 

 والاـلاع غيٕ ٌػئٌةت نس٘رة.دصةغدك ................ فٕ اىذػفط الاىهذروُٕ  -2

 اىهذت -ج                                      طجهح الاُذرُخ                      -ب                                         غلاكذم ثةىِةس                       –أ 

 ٍٗهِم إُظةء كػذم ٌجةطرة ٌَ خلال.................... -3

 صٍع اىٍيفةت   -ج                                              أىجٔم اىػٔر                 -ب                            ِةء ٌٔكع إىهذروُٕ         ثرُةٌش ث -أ 

 ٗصةغد ثرُةٌش ................. فٕ إُظةء غفعح وٗت -4

 Word -ج                                                        Power point -ب                                                             Movie Maker -أ  

 ٗفيق غيٕ اىيغح اىذٕ شذػرض غيٕ ٌذػفط الاُذرُخ ىغح ................. -5

  10اٛشةس  -ج                                   زٗح                     اىيغح الإُضي٘ -ب                                           اىِع اىذظػجى                    -أ 

 .................ْٕ اىيغح اىذٕ ٗذػةٌو ثٓة ٌذػفط اىٔٗت. -6

  HTWL -ج                                                                               HTML -ب                                                                                 HTMM –أ 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 لاٗػذجر ُظةم اىػد ...................ٌَ ُظً اىػد غيٕ صٓةز اىهٍج٘ٔدر. -7

  30 – 20- 10 -ج                                       اىرٗةؽٕ                       -ب                                                      اىسِةإ                           –أ 

 لإُظةء غفعح اىٔٗت ُؾغؿ غيٕ ..................ؽٍَ غلاٌح اىذجٔٗت " اىػرض"      -8

 دخف٘ؿ اىٍيف -ج                                   دػًٍ٘                            -ب                                      دخف٘ؿ اىٔٗت                      -أ 

 .web pageزً   save asٍٗهِم ظفق اىٍيف نػفعح وٗت ثةىؾغؿ غيٕ  ................زً  -9

  settings -ج                                                                   fiels -ب                                                           googl play   -أ 

 ٗهذت اىػِٔان ثخؿ ................ ٌَ اىِع اٛشةشٕ         -10

 أفؾو    -ج                                         أنجر                               -ب                                                       أغغر                           –أ 

 ػو اىػِةوَٗ اىفرغ٘ح ثَ٘ ................دف -11

 اىهيٍةت   -ج                                           اىػفعةت            -ب                                               اىٍػئٌةت                   -أ 
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 : اىٍصذهظف اىِظؿ اٛولاىدرس 
 

 ( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح )      

ظػو اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( غيٕ طٓةدة اىدنذٔراه ٌَ كصً اىفةكح  1

 واىٍٔارد فٕ صةٌػح ْةرفرد     .

(     x      ) 

اىذهِٔىٔص٘ة لإُظةء ثِ٘ح دعذ٘ح ـٔر اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( اشذخدام  2

 وأُظٍح خةغح ثةىج٘ةُةت ذات اىػيح ثةىفةكح اىٍذضددة     .

(      √        ) 

ٗؤدى اشذخدام اُٛظٍح اىذهِٔىٔص٘ح اىٍفٔرة إىٕ إْدار اىفةكح أزِةء صٍع اىج٘ةُةت      3

. 

(     x      ) 

ٔرى إىٕ اشذخدام ـةكح ٗػد اىذعٔل ٌَ دٔى٘د اىفةكح ثةشذخدام اىٔكٔد اٛظف  4

                                                               اىرٗةح واىفةكح اىظٍص٘ح دلدٌة  نج٘ر ا فٕ ٌضةل دعٔل اىفةكح     .

(      √        ) 

ة  5                                                                      ٍٗهَ زٗةدة نفةءة اٛصٓزة غَ ـرٗق رثؿ صٍ٘ع اىسلاصةت وٌه٘فةت اىٓٔاء ٌػ 

 ثٔاشفح صٓةز راشج٘رى ثةى     .

(     x      ) 

 (        √      ) ارة ٌه٘فةت اىٓٔاء واىسلاصةت     .ٗل٘س صٓةز ) اىسرٌٔشذةت( درصح ظر  6

 (        √      ) ٍٗهَ ثرٌضح أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ىٍراكجح ثػؼ اٛصٓزة اىهٓرث٘ح واىذعهً ثٓة     . 7

اشذخدم اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( صٓةز ٌِظً اىعرارة ىٍراكجح نٍ٘ح  8

 ى٘ٔم     .اىفةكح اىذٕ دصذٓيهٓة اٛصٓزة غيٕ ٌدار ا

(     x      ) 

 (      x     )  نٍ٘ح اىفةكح اىذٕ دصذٓيهٓة ٌدِٗح ٌة ٌلدار زةثخ لاٗذغ٘ر ثٍرور اىٔكخ     . 9

 (        √      ) دخذيف نٍ٘ح اىفةكح اىٍصذٓيهح وكخ اىظٓ٘رة غَ ٌِذػف اىي٘و     . 11

ٔىٔص٘ح اىٍفٔرة ٍٗهَ دعصَ٘ ُظةم اىفةكح ٌَ خلال اشذخدام اُٛظٍح اىذهِ 11

 ىضٍع اىج٘ةُةت     .

(      √        ) 

أصٓزة الاشذظػةر ْٕ اٛصٓزة اىذٕ دػ٘د إرشةل اىٍػئٌةت إىٕ صٓةز اىهٍج٘ٔدر  12
 ىٍراكجح اٛصٓزة اىٍِزى٘ح     

(      √        ) 

ىً ٗصذفع اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( ثرٌضح ٌه٘فةت اىٓٔاء واىسلاصةت  13

 .     نٍٓة اىفةكح ثػٔرة أنسر نفةءةلاشذٓلا

(     x      ) 

 (      x     ) لاٍٗهَ ُلو اىفةكح ٌَ ٌهةن ٙخر نٍة لا ٍٗهَ دخزِٗٓة    . 14
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ىً ٗصذفع اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( ٌٔازُح طجهح اىفةكح وثةىذةىٕ ىً  15
 ٗٔغٕ ثفرق دٔف٘ر اىهٓرثةء 

(     x      ) 

 (        √      ) ٕ زٗةدة ركػذٓة اىزراغ٘ح ىؾٍةن دعل٘ق اٌَٛ اىغذاإ     .دػٍو ٌػر غي 16

ٗصةغد ُظةم الاشذظػةر غَ ثػد اىٍِٓدشَ٘ غيٕ ادخةذ اىلرارات ودفٔٗر  17

 أُظٍح اىرى     .

(     x      ) 

ٗ ة فٕ اىذخف٘ؿ ىيٍصذلجو     . 18  (      x     )                                                                  لا ٗػد اشذخدام اىذهِٔىٔص٘ة أٌر ا ؽرور

أوغٕ اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( ثفرق ىذٔف٘ر اىهٓرثةء وثِةء أُظٍح أفؾو  19

 فٕ اىٍصذلجو     .

(      √        ) 

ٍٗهَ ٌراكجح نٍ٘ح اىفةكح اىذٕ دصذٓيهٓة اٛصٓزة ٌَ خلال أصٓزة الاشذظػةر       21

. 

(      √        ) 

طٓةدة اىدنذٔراه ٌَ كصً اىفةكح ظػو اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( غيٕ  21

 واىٍٔارد فٕ صةٌػح نةى٘فٔرُ٘ة     .

(      √        ) 

 (        √      )                                                                       ٍٗهَ دٔى٘د اىفةكح ثةشذخدام اىفةكح اىٍذضددة ثدلا  ٌَ اىٔكٔد اىعفرى     . 22

دٍهَ اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( ٌَ ٌٔازُح طجهح اىفةكح وثةىذةىٕ دٍهَ  23

 و اىفةكح ٌَ ٌهةن ٙخر نٍة دٍهَ ٌَ دخزِٗٓة    ٌَ ُل

(      √        ) 

صٓةز راشج٘رى ثةى ْٔ صٓةز نٍج٘ٔدر غغ٘ر ٗدٗر ٌػةىضح اىج٘ةُةت ودخزِٗٓة، نٍة  24

 ٗظغو اىج٘ةُةت وٗصضيٓة    

(      √        ) 

زة لاٍٗهَ ثرٌضح صٓةز راشج٘رى ثةى لإؽةءة اىٍػةث٘ط وإـفةآة أو كراءة أصٓ 25

 الاشذظػةر    .

(     x      ) 

 (        √      ) دٍهِم ٌػرفح أشةش٘ةت ىغح اىجرٌضح ٌَ ثرٌضح اىهٍج٘ٔدر لإصراء ٌٓةم غٍي٘ح      26

 (        √      ) ٍٗهَ دظغ٘و ُظةم اىرى ٌَ خلال صٓةز راشج٘رى ثةى      27

 (      x     ) ٓةز راشج٘رى ثةى    .ٍٗهَ دػيً اىجرٌضح ٌَ خلال أى أصٓزة نٍج٘ٔدر ٌةغدا ص 28

ة ظ٘ر ٗصذخدم لإُظةء ٌظروغةت خةغح  29  ٍ ة ٌٓ                                                              ٗػد راشج٘رى ثةى اخذراغ 

 ثةٛصٓزة ٌسو أصٓزة الاشذظػةر اىذٕ غٍٍٓة اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن(     

(      √        ) 

ٌضةلات شةغدت اىذهِٔىٔص٘ة اىعدٗسح فٕ ظو ثػؼ اىٍظهلات اىذٕ دٔصد فٕ  31

 ٌذػددة     

(      √        ) 
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 :اخذر الإصةثح اىػع٘عح 

 ظػو اىدنذٔر )دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن( غيٕ طٓةدة اىدنذٔراه ٌَ كصً ................ فٕ -1

 صةٌػح نةى٘فٔرُ٘ة.                 

 كصً اىفةكح واىٍٔارد -ج                                                .   اىهٍ٘٘ةء -ب                                       .                      اىف٘زٗةء -أ

 ٗؤدى اشذخدام اُٛظٍح اىذهِٔىٔص٘ح اىٍفٔرة إىٕ ................... اىفةكح أزِةء صٍع اىج٘ةُةت. -2

 دضٍ٘ع  -ج                                                           دٔف٘ر -ب                                                                         ْدر -أ

 ................. ْٔ صٓةز نٍج٘ٔدر غغ٘ر ٗدٗر ٌػةىضح اىج٘ةُةت ودخزِٗٓة، نٍة ٗظغو اىج٘ةُةت وٗصضيٓة -3

  ثةى راشج٘رى -ج                                              اىذٔرثِ٘ةت -ب                                                 اىسرٌٔشذةت -أ

 دٍهَ اىدنذٔر ..................... ٌَ ٌٔازُح طجهح اىفةكح.  -4

 ٌضدى ٗػلٔب      -ج        دٗ٘ضٔ ثُٔس دى ى٘ٔن              -ب                                                              زوٗو -أ

 ٕ زٗةدة ......................... ىؾٍةن دعل٘ق اٌَٛ اىغذاإ .دػٍو ٌػر غي  -5

 اىص٘ةظ٘ح اُٛظفح -ج                           اىذػيٍ٘٘ح اُٛظفح -ب                                    اىزراغ٘ح اىركػح -أ

 .                                  ............ ثدلا  ٌَ اىٔكٔد اىعفرىٍٗهَ دٔى٘د اىفةكح ثةشذخدام اىفةكح اىٍذضددة ٌسو ..............، .....  -6

 واىٓٔاء اىٍةء -ج                                       واىٍةء اىجذرول -ب                             واىظٍس اىفعً -أ

 .ٍٗهَ ثرٌضح ................. لإؽةءة اىٍػةث٘ط وإـفةآة أو كراءة أصٓزة الاشذظػةر  -7

 اىهٓرثى اىصخةن صٓةز -ج                                                اىسلاصح صٓةز -ب                                راىهٍج٘ٔد صٓةز -أ

 ٗػذٍد ُظةم إدارة اىج٘ةُةت واىٍػئٌةت غيٕ ث٘ةُةت ......................... -8

 اىٓةدف -جشذظػةر غَ ثػد             والا اكجحاىٍر -ب                                    اىعةشجح اٙىح -أ

 دصةغد ث٘ةُةت اىٍراكجح والاشذظػةر غَ ثػد اىٍِٓدشَ٘ غيٕ ادخةذ اىلرارات ودفٔٗر ...............  -9

 ٌراكجح أُظٍح -ج                                                 اشذظػةر أُظٍح -ب                                        اىرى أُظٍح -أ

 دصػٕ ٌػر إىٕ زٗةدة ٌٔاردْة ىذيج٘ح ................ . -10

 ٌٔاـِ٘ٓة اظذ٘ةصةت  -ج       اىضٔى اىؾغؿ اردفةع ىٍٔاصٓح -ب                اىعرارة درصح ىٍػرفح -أ

 ٍٗهَ إُظةء ثِ٘ح دعذ٘ح ثةشذخدام ........... اىٍذفٔرة. -11

 اىذهِٔىٔص٘ة -ج                                           اٛشٍِخ ظةوٗةت  -ب                                                        اىرٌةل -أ
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 ٗصذخرج اىٔكٔد اٛظفٔرى ٌَ ................ ، ................. . -12

 واىجذرول اىٓٔاء -ج            اىفج٘ػٕ واىغةز اىعضرى اىفعً -ب                واىِفؿ اىع٘ح اىِجةدةت -أ

 ٗل٘س صٓةز ............. درصح ظرارة ٌه٘فةت اىٓٔاء واىسلاصةت. -13

 شذةتاىسرٌٔ -ج                                                                         اىجةروٌذر -ب                                               اىذرٌٌٔذر -أ

 .دٍهِم ٌػرفح أشةش٘ةت ىغح اىجرٌضح ٌَ ثرٌضح ........... لإصراء لإصراء ٌٓةم غٍي٘ح -14

 اىرادٗٔ -ج                                           اىذيفزٗٔن                              -ب                             ٍج٘ٔدر                 اىه -أ

ة ثٔاشفح .................. .ٍٗهَ رثؿ   -15                                                         ٌه٘فةت اىٓٔاء واىسلاصةت ٌػ 

 نٓرث٘ح ثص٘فح    داارة -ج                                                                         زرٌٔشذةت -ب                                     ثةى راشج٘رى -أ

 فٕ فػو اىػ٘ف  ................... ٌَ اىفةكح اىذٕاىفةكح اىذٕ دصذخدم فٕ وكخ اىظٓ٘رة - 16   

 فٕ وكخ اىفضر. دصذخدم                

 ٗصةوى -ج                                                                                             أكو -ب                                                          أنجر  -أ

 خدام صٓةز .................. ىلراءة أصٓزة الاشذظػةر ودصض٘و اىج٘ةُةت.ٗذً اشذ  -17

 اىرش٘فر -ج                                                                       ثةى راشج٘رى -ب                                           طٔ اىدادة -أ

 أشةش٘ةت ىغح  ..................... ٗصةغد صٓةز راشج٘رى ثةى فٕ دػيً  -18

 اىجرٌضح -ج                                                      اىػرث٘ح                              -ب                                          الإُضي٘زٗح -أ

 .دٍهَ اىدنذٔر................ ٌَ ٌٔازُح طجهح اىفةكح  -19

          أِٗظذةَٗ  -ج                                            ى٘ٔن دى ثُٔس دٗ٘ضٔ -ب                         إدٗصٔن دٌٔةس -أ

 ٍٗهَ ٌٔازُح طجهح اىفةكح وثةىذةىٕ ٍٗهَ دخزِٗٓة و.........ٌَ ٌهةن ٙخر .                -20

 طراؤْة -ج                                                        ث٘ػٓة                               -ب                               ُليٓة                        -أ       

 

 ن٘ف دػٍو اٛصٓزة اىركٍ٘ح : اىدرس اىسةُٕ 

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

 (        √      ) غيٕ دِزٗو ودسج٘خ اىجراٌش     .               اىػلاٌح    ددل ْذه  1

لاٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س أو ٌذػفط صٔصو نروم  2

 ٌَ الاُذرُخ      .

(     x      ) 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 
 

 

 

 

 لا ٗظذرط وصٔد صٓةز نٍج٘ٔدر ٗػٍو ثِظةم اىِٔٗدوز ىذسج٘خ اىجرٌض٘ةت ٌَ غيٕ 3

 اىضٓةز      .

(     x      ) 

ُصذف٘ع دسج٘خ اىجرٌض٘ةت ٌَ غيٕ صٓةز نٍج٘ٔدر ٗػٍو ثِظةم اىِٔٗدوز دون  4

 اىؾغؿ غيٕ زر اىذِزٗو      .

(     x      ) 

 (        √      ) اىٍخذيفح      .                 ٌذضر ا ىيذفج٘لةت  google play storeٗػد صٔصو ثلاى شذٔر  5

 (        √      ) ت ثةُذظةم ىٍصةغددٓة غيٕ اىػٍو ثهفةءة أنسر      .ٗضت دعدٗر اىجرٌض٘ة 6

٘ ة      . 7  (        √      )                                                    ٗذً دسج٘خ اىذعدٗسةت فٕ ٌػظً اىجراٌش ديلةا

 (      x     ) لادذفيت أى دعدٗسةت نج٘رة إغةدة دظغ٘و صٓةز اىهٍج٘ٔدر      . 8

 (        √      ) صٓةز اىهٍج٘ٔدر      . ٗػدر اىضٓةز رشةىح دخجرك ثإغةدة دظغ٘و 9

     startىهٕ دذً اىذعدٗسةت غيٕ اىضٓةز لاثد ٌَ ادجةع اىخفٔات : زر اىجدء  10

دعدٗر      update and security اىذعدٗسةت واٌَٛ       settingsالإغدادات 

 .      windows updateُظةم اىذظغ٘و وِٗدوز 

(      √        ) 

 settings      .  (     x      )دٔصد اىذعدٗسةت اىذٕ ٌةزال غي٘م دعدٗسٓة فٕ الإغدادات  11

 (      x     ) دٔكف اىظةطح غَ الإشذضةثح ٌظهيح نج٘رة لاٍٗهَ ظيٓة      . 12

  ctrlٍٗهَ ظو ٌظهيح دٔكف اىظةطح غَ الاشذضةثح ثةىؾغؿ ٌفٔلا غيٕ أزرار  13

 .      Task managerٌدٗر اىٍٓةم زً اشذخدام  Delو  Alt و 

(      √        ) 

ٌَ إظدى ـرق ظو ٌظهيح دٔكف اىظةطح غَ الاشذضةثح اىؾغؿ اىٍفٔل  14

 زةُ٘ح غيٕ زر اىفةكح زً إغةدة دظغ٘و اىضٓةز      . 30ىٍدة 

(      √        ) 

 (      x     ) أنسر      . دصذخدم أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ُظةم اىػد اىسلازٕ ىذخزَٗ اىج٘ةُةت ثفػةى٘ح 15

 (      x     ) فٍٓم ىيغح اىػد اىسِةإ لادصةغد غيٕ ظو ٌظهيح دذػيق ثةىهٍج٘ٔدر      . 16

 (      x     ) ىيذػج٘ر غَ اٛغداد فّ٘      . 4، 0ٗصذخدم اىِظةم اىسِةإ اىلٍ٘ذةن  17

 (        √      ) خلال إطةرة نٓرث٘ح زِةا٘ح      .دفًٓ أصٓزة اىهٍج٘ٔدر اىج٘ةُةت ٌَ  18

 (      x     ) دػِٕ دظغ٘و      . 0دػِٕ إٗلةف و  1الإطةرة اىهٓرث٘ح  19

لادؤزر غيٕ صٓةز ٍٗهَ دِزٗو اىجرٌض٘ةت ٌَ خلال ٌػةدر غ٘ر ٌٔزٔكح ظ٘ر أُٓة  20

 اىهٍج٘ٔدر     

(     x      ) 

 (        √      ) ٖ أداء اىفرد ىٍٓةٌّ اىٌ٘ٔ٘ح     دصةغد اىذهِٔىٔص٘ة ف 21
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

  خذر الإصةثح اىػع٘عح:ا 

 ........................ٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س ٌَ  -17

 اىِٔٗدوز -ج                                           ٌٔصةت اىرادٗٔ                    -ب                     الاُذرُخ                              -ا

 .......................ىذسج٘خ اىجرٌض٘ةت لاثد ٌَ أن ٗػٍو اىضٓةز ثِظةم  -18

 ثلاك ث٘رى  -ج                                                         وِٗدوز                            -ب                    صٔصو ثلاى                     -1

 لاثد ٌَ اىؾغؿ غيٕ زراىذِزٗو ىـ ........... -19

 ىذػدٗو اىجراٌش  -ج                                                   ىعذف اىجراٌش                 -ب         ىذسج٘ر اىجراٌش                    -1

  ٗػد ..................ٌذضرا ىيذفج٘لةت اىٍخذيفح. -20

 صٔصو شذٔر -ج                                                              صٔصو ٌ٘٘خ                 -ب     ٔصو دراٗف                       ص-1

 .ٗذفيت دعدٗر ثػؼ .................... إغةدة دظغ٘و اىضٓةز ٌرة أخرى -21

 اىػٔر -ج                                                           اىجراٌش اىهج٘رة              -ب              اىرشةاو                            -1

 ٗخجرك صٓةز اىهٍج٘ٔدر ثـ.................... لإغةدة دظغ٘يّ ٌرة أخرى. -22

 ف٘دٗٔ -ج                                                                         رشةىح                       -ب                                               غٔرة     -1

     ٍٗهِم إدٍةم اىذعدٗسةت غيٕ اىضٓةز ثةدجةع اىؾغؿ غيٕ ..................والاُذٓةء ثةىؾغؿ غيٕ  -23

                ....................... 

     دعدٗر ُظةم دظغ٘و اىِٔٗدوز –اىجدء  -1

 دءاىج -الإغدادات -ب 

 اىذعدٗر -اىجدء -ج
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 ٍٗهِم اىذعلق ٌَ اىجرٌض٘ةت اىذٖ دعذةج إىٕ دعدٗر ٌَ خلال اىؾغؿ غيٕ .......... زً.................. -24

 صٔصو ثلاى      –الإغدادات  -1

  وشةاو اىذٔاغو الاصذٍةغٕ -اىجدء -ب 

 ُظةم اىذعدٗر –اىِظةم  -ج     

  زة اُٛدروٗد ثـةىؾغؿ غيٕ..................ٍٗهَ ظو ٌظهيح دٔكف اىظةطح غَ الاشذضةثح  ٛصٓ -25

 ٌدٗر اىٍٓةم -ج                              زةُ٘ح          30زر اىفةكح ىٍدة  -ب                          Alt                           زر  -1

 ح دٔكف اىظةطح زةُ٘ح غيٕ زر.............. ظو ٌظهي 30دصذف٘ع اىؾغؿ ٌفٔلا ىٍدة  -26

 .غَ الاشذضةثح            

 اىذعدٗر -ج                                                                اىجدء                          -ب                        اىفةكح                        -1

 .......،........... ىيذػج٘ردصذخدم أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ُظةم اىػد اىسِةإ اىذى ٗصذخدم اىلٍ٘ذةن .. -27

 اٛغداد فّ٘.   غَ              

 5-0 -ج                                                                                            1-0 -ب                                                     8-9-1

  ................ زِةا٘حدفًٓ أصٓزة اىهٍج٘ٔدر اىج٘ةُةت ٌَ خلال .. -28

 دفج٘لةت -ج                                                             ثراٌش                         -ب                                                        ىغح-1

 .دػِٕ إٗلةف و ......... دػِٕ دظغ٘و 0الإطةرة اىهٓرث٘ح  -29

 1 -ج                                                                                                   9 -ب                                                            1- 7

 ىيذأند ٌَ أٌَ اىذفج٘ق لاثد ٌَ دسج٘ذّ ٌَ خلال ٌػةدر.............. -30

 ٌػروفح فلؿ -ج                                      ٌٔزٔكح                       -ب                                     غ٘ر ٌٔزٔكح             -1

 اىػد اىذى ٗذػرف غيّ٘ اىهٍج٘ٔدر ْٔ اىػد............... ُظةم -31

 اىسِةإ  -ج                                             اىرثةغٕ                     -ب                                                      اىسلازٕ             -ا     

 7 



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 ٌلدٌح إىٕ اٛغداد اىسِةا٘ح اىدرس اىسةىر:

 

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

رااػح وثصرغّ غةىّ٘ إلا أُّ لاٗفًٓ  ثةىرغً ٌَ كدرة اىهٍج٘ٔدر غيٕ اىل٘ةم ثٍٓةم 1

  1و  0اىٍػئٌةت إلا إذا غٔرت ثةىركٍَ٘ 

(      √        ) 

 (      x     ) ٗفًٓ اىهٍج٘ٔدر صٍ٘ع اىٍػئٌةت ثيغذِة وىهَ أفؾو ٌَ الإُصةن     . 2

 (      x     ) ٗصذخدم ُظةم اىػد اىسِةإ لإرشةل اىٍػئٌةت وديل٘ٓة فلؿ  دون ظفظٓة     . 3

ٗلٔم ُظةم اىػد اىسِةإ ثعفق اىٍػئٌةت غيٕ أصٓزة ركٍّ٘ ثػد إرشةىٓة  4

 وديل٘ٓة     .

(      √        ) 

 (        √      ) ٗػذجر نو ٌَ اىهٍج٘ٔدر، اىٓٔادف اىٍعٍٔىح، اىعةشجةت أصٓزة ركٍ٘ح     . 5

 (      x     )  . ٗصذخدم الإُصةن ُظةم اىػد اىسِةإ ٌسو أصٓزة اىهٍج٘ٔدر     6

 (        √      ) (     .9-0ٗعٔى ُظةم اىػد اىػظرى غيٕ غظرة أغداد ٌِفردة )  7

 (        √      ) غيٕ ُظةم اىػد اىػظرى     . 10ٍٗهَ إـلاق اشً ُظةم اٛشةس  8

 (        √      ) ُصذخدم اٛغداد اىػظرة ىذٍس٘و نو اٛركةم اىٍٍهِّ     . 9

 (        √      ) فٕ اىػد ُؾ٘ف أظد اٛركةم اىػظرة اىٍِفردة إىٕ اى٘صةر     . 9دٌة ُذضةوز اىركً غِ 10

 (      x     ) إن أصٓزة اىهٍج٘ٔدر غػجح وٌػلدة ولاٍٗهَ اىذػةٌو ٌػٓة ثصٓٔىح     . 11

 أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ثص٘فح و فػةىح ٌسو اىٍفذةح اىهٓرثى اىجص٘ؿ     . 12

 

(      √        ) 

ا ُّٛ ٗصٍط ثعةىذَ٘ فلؿ وٍْة دظغ٘و وإـفةء      13                                                                            ٗػد ُظةم اىػد اىسِةإ فػةل صد 

. 

(      √        ) 

ٌةاّ ثةشذخدام اىِظةم اىسِةإ ثٍِ٘ة ٗلرأ واظد غفر غفر  100ٗلرأ اىركً  14

 ثةشذخدام اىِظةم اىػظرى     .

(     x      ) 

 د اىسِةإ     ٍٗهَ نذةثح أى غدد ثِظةم اىػ 15
 
 
 
 
 

(      √        ) 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 

 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح: 

                                                                                           ٗفًٓ اىهٍج٘ٔدر اىٍػئٌةت غيٕ غٔرة .................. وثةىذةىٕ ٗهٔن كةدر ا غيٕ أداء اىٍٓةم (1

 ثػٔرة رااػح.      

 أخؾر وأظٍر -ج                                           غط وخفأ             -ب                                   إـفةء ودظغ٘و            

 دصٍى ىغح أصٓز اىهٍج٘ٔدر ثـيغح اىػد.......... (2

 اىرثةغٕ -ج                                                       اىسلازٕ                -ب                                                                       اىسِةإ

 .ٗذً اشذخدام ُظةم اىػد اىسِةإ لإرشةل و......... وظفق اىٍػئٌةت(3

 اشذلجةل -ج                                                دػدٗو                          -ب                                     ظذف                                

 اٛصٓزة اىركٍ٘ح ..............،.................ٌَ أٌسيح (4

         اٙىح اىعةشجح ، اىصةغح-ا

       اىٍِجّ ، اىٓةدف اىػةدى -ب

 اىهٍج٘ٔدر، اىٓٔادف اىٍعٍٔىح   -ج 

 ٗصذخدم الإُصةن ُظةم اىػد ............ ثٍِ٘ة دصذخدم أصٓزة اىهٍج٘ٔدر ُظةم اىػد ...............(5

 سِةإ               اى –اىػظرى -1

 اىسلازٕ -  10اٛشةس  -ب

  اىرثةغٕ –اىسلازٕ  -ج  

 (.9-0دٔصد أغداد ٌِفرده فٕ ُظةم اىػد ............ واىذى ٗعذٔى غيٕ غظرة أغداد ٌِفردة ) (6

 اىسلازٕ -ج                                                    اىػظرى                -ب                                        اىسِةإ                          -1

  ٍٗهَ إـلاق اشً ................. غيٕ ُظةم اىػد اىػظرى. (7

 10اٛشةس  -ج                                                اىذرٌ٘ز                         -ب                                  اىضٍع                              -1
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 ُؾ٘ف أظد اٛركةم اىػظرة اىٍِفردة إىٕ اى٘صةر غِدٌة ُذضةوز اىػدد .......(8

 9 -ج                                                                                        0 -ب                                                                       -101

ا ُّٛ ٗصٍط ثعةىذَ٘ فلؿ وٍْة ............،..............(9                                                                                   ُظةم اىػد اىسِةإ فػةل صد 

 الإـفةء ، اىذظغ٘و -ج                            الإرشةل ،الاشذلجةل          -ب                        الإرشةل ، اىعفق         -1

 ىيغح اىسِةا٘ح ..................ثة 101ٗلرأ اىػدد  (13

 واظد غفر واظد -ج                                                        ٌةاح وغظرة    -ب                                             ٌةاح وواظد  -1

 ٍٗهَ إـلاق اشً ................. غيٕ ُظةم اىػد اىػظرى.(14

 3اٛشةس  -ج                                                                    2اٛشةس  -ب                                       10اٛشةس -1

 غِدٌة ُصذخدم نو أركةم ُظةم اىػد اىسِةإ اىٍِفردة ُؾ٘ف ركٍة إىٕ ......... (15

 اى٘صةر -ج                                                             اىٔشؿ               -ب                                     اىٍَ٘٘                 -1

 

 دعدٗد الاظذ٘ةصةت ىذِف٘ذ ٌظروع ركٍى اىدرس اىراثع:

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح )        

 (      x     ) اٌش طرنح فٔدافٔن     .ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت إظدى ثر 1

 (        √      ) ىذِف٘ذ ثػؼ اىٍظةرٗع     . microsoft wordٗصذخدم ثرُةٌش  2

 (      x     ) .     365ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت الإُذةج اىٔظ٘د ٌَ ٌةٗهروشٔفخ  3

ون اىذػدٗو اىػٍو غيٕ دعرٗر اىٍصذِدات د  microsoft wordٗذ٘ط ثرُةٌش  4

 غي٘ٓة     .

(     x      ) 

ٗصذف٘ع ٌضٍٔغح ٌَ اٛفراد  اىػٍو غيٕ دعرٗر ُفس اىٍصذِد إذا دٔفر الادػةل   5

 ثةلاُذرُخ     .

(      √        ) 

إذا كةم ٌصذخدٌَ٘ ٌذػددَٗ ظٔل اىػةىً ثذعرٗر ٌصذِد واىذػدٗو غيّ٘ ٗضت  6

 .  دسج٘خ ٌ٘زة اىذػدٗو غيّ٘ غيٕ الإُذرُخ   

(      √        ) 
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ثةىذػدٗو غيّ٘ شٔى ىيٍصذخدٌَ٘  microsoft wordلاٗصٍط ثرُةٌش   7

 اىٍعيَ٘٘ فلؿ دون اىٍصذخدٌَ٘ خةرج اىدوىح     .

(     x      ) 

 (        √      ) "اىذعرٗر فٕ وورد ىئٗت"     .               لإصراء ثػؼ اىذغ٘٘رات اُلر "دعرٗر ٌصذِد"    8

ٍٗهِم ظفق اىػٔر اىذٕ دِظبٓة زً إدراصٓة فٕ اىٍصذِد ٌَ خلال ثرُةٌش   9

 اىرشةم     .

(      √        ) 

 (      x     ) ٗصذخدم ثرُةٌش اىرشةم لإرشةل اىرشةاو الإىهذروُ٘ح     . 11

 (        √      ) فٕ دِف٘ذ وإُضةز اىٍظةرٗع     . 365ٍٗهَ الإشذفةدة ٌَ ثراٌش ٌةٗهروشٔفخ  11

 (        √      ) ٍٗهَ اشذخدام اىجرٗد الإىهذروُٕ لإرشةل اٛغٍةل إىٕ فرد أو ؽٍَ ٌضٍٔغح     . 12

ٍٗهَ نذةثح اىرشةىح الإىهذروُ٘ح ٌع  إرفةق ٌصذِد أو ٌيف أو غٔرة وإرشةىٓة إىٕ  13

 اىظخع اىٍفئب     .

(      √        ) 

شةىح الإىهذروُ٘ح اىٍرفق ٌػٓة ٌصذِد أو ٗصذف٘ع أفراد اىٍضٍٔغّ فذط اىر 14

 غٔرة ثأٌةن دون أن دخجرًْ     .

(     x      ) 

 (        √      ) لاثد أن ٗفًٓ أفراد اىٍضٍٔغح أدوارًْ فٕ اىٍظروع كجو اىجدء غِد دٔزٗع اٛدوار       15

 (      x     ) نو اٛفراد ٗذٍ٘زون ثِفس ُلةط اىلٔة واىصٍةت اىظخػ٘ح     . 16

 (      x     ) لا ٗػد نو ٌَ اىػٔر واىِع واىج٘ةُةت غِةغر ؽرورٗح غِد دٔزٗع اٛدوار     . 17

 (        √      ) لاثد أن ٗػرف نو فرد فٕ اىٍضٍٔغح اٛدوات اىذٕ دصةغده فٕ إدٍةم اىٍظروع     . 18

ة غِد ا                                                        لا دظهو ٌػرفح اىذِص٘ق اىذى ٗصذخدم ىذصيً٘ اىٍػئٌةت أٌر   19  ٌ           ْة

 دٔزٗع اٛدوار     .

(     x      ) 

ٌَ غٔاٌو ُضةح اىٍظروع أن ٗذٔىٕ اىفرد اىٍِةشت اىضزء اىٍِةشت ٌَ أصزاء  21

 اىٍظروع     .

(      √        ) 

غِد دٔزٗع اٛدوار ٗضت أن دلجو ثٓة اىٍضٍٔغح ولاٗعق ٛى فرد ـرح أشبيح أو  21

 ٌِةكظذٓة     .

(     x      ) 

غِدٌة لادػرف إصةثح ثػؼ أشبيح اىٍضٍٔغح غِد اىٍِةكظح ٍٗهِم ـيت  22

 اىٍصةغدة ٌَ ٌػيٍم أو أشردم     .

(      √        ) 

 (        √      ) ٗػد ٍُٔذج ثهةر ٌَ اىٍصيصو اىهردُٕٔ اىٍػرى كدوة ٗعذذى ثٓة اٛـفةل     . 23

 (        √      )َ كؾةٗة ث٘ب٘ح دؤزر فٕ ٌػر     ٗصةغد ٍُٔذج ثهةر اىهردُٕٔ غيٕ ُظر اىٍػئٌةت غ 24
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.  
 
 
 
 

دػذجر أفراد اىجراٌش اىذيفزُٗٔ٘ح ٌسو ٌلدٌى كِةة ُةطُ٘ٔةل ص٘ٔصراف٘م وغ٘رْة  25

 ٌَ اىظخػ٘ةت اىذٕ ٗذخذْة اٛفراد نٍسو أغيٕ     .

(      √        ) 

 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح: 

 سو .......... ، ........... دف٘د فٕ دِف٘ذ اىٍظروغةت.غدة ثراٌش ٌ 365ىلخ ٌةٗهروشٔفخ -1

     اىهيٍةت ٌػةىش -ج                                                                   دراٗف صٔصو -ب                                                   صٔصو  -أ

 ضٍٔغةت إذا دٔفر ..................اىػٍو ؽٍَ ٌ  microsoft wordٗذ٘ط ثرُةٌش  -2

   ثةىذيفزٗٔن ادػةل -ج                                                   ثةٛطخةص ادػةل  -ب                            ثةلاُذرُخ ادػةل  -أ

 ٍٗهِم ثرُةٌش  ٌػةىش................  ٌَ دعرٗر اىٍصذِدات و اىذػدٗو غي٘ٓة.  -3

 اىػٔر   -ج                                                                            اىهيٍةت  -ب                             اىركٍ٘ح ىج٘ةُةتا -أ

 ٍٗهَ ىيٍصذخدٌَ٘ ظٔل اىػةىً اىذػدٗو غيٕ ُفس اىٍصذِد إذا دٔفر ادػةل اُذرُخ ٌَ   -4

 دسج٘خ ٌ٘زة .......  خلال               

 الاُذرُخ غيٕ اىذػدٗو  -ج                                                       ثراٌش إؽةفح -ب                               فج٘لةتد ظذف  -أ

 .  microsoft wordاُلر غيٕ دعرٗر.................. زً دعرٗر فٖ  ................... لإصراء اىذغ٘٘رات فٕ  -5

 وورد - صدول -ج                                                        ٌصذِد – غٔر -ب                                                   وورد - ٌصذِد -أ

 ٍٗهَ ظفق اىػٔر اىذٕ دِظبٓة زً إدراصٓة فٕ ٌصذِد ٌَ خلال ثرُةٌش............. -6

 الإنص٘و   -ج                                                     رشةم                      اى  -ب                                                                        اىٔورد -أ

 دصذف٘ع اىذٔاغو ٌع اٙخرَٗ  ثإرشةل رشةاو إىهذروُ٘ح ٌَ خلال .................. -7

  اىجرٗد غِدوق رشةاو -ج                                                        اىِػ٘ح اىرشةاو  -ب                                      الاىهذروُٕ اىجرٗد   -أ
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 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 .ٗذ٘ط اىجرٗد الإىهذروُٕ إٌهةُ٘ح إرفةق ............. أو ............. فٕ اىرشةىح الإىهذروُ٘ح -8

 غٔرة - ٌصذِد -ج                                                              ٌضصٍح ْدٗح  -ب                                                             ٌلاثس -أ

 لاثد أن ٗفًٓ نو فرد فٕ اىٍضٍٔغح ................. فٕ اىٍظروع كجو اىجدء غِد دٔزٗع اٛدوار. -9

 نو ٌةٗخع اىٍظروع  -ج                                                غٍو اٙخرَٗ               -ب                                                                   دوره  -أ

 ٗذٍذع نو فرد ثـ................. واىذٕ ٍٗهَ أن دف٘د اىٍضٍٔغح. -10

 اىٍصةغدة غيٕ كدردّ  -ج                                                                 ؽػف ُلةط -ب                                                       كٔة ُلةط -أ

 ٌَ اىػِةغر اىؾرورٗح لإُضةز اىٍظروع ................ ، اىِع، اىج٘ةُةت -11

 اٛركةم   -ج                                                                             ىضداولا  -ب                                                            اىػٔر -أ

 ٗضت ٌِةكظح أى أشبيح كد ٗفرظٓة أفراد اىٍضٍٔغح ىذعدٗد اىظخع ........ ىذٔىٕ ٌةِٗةشجّ  -12

 ٌَ أصزاء اىٍظروع        

 اىٍِةشت   -ج                                                                           اىؾػ٘ف -ب                                                          اىلٔى  -أ

 لاثد ٌَ ٌػرفح اٛدوات اىلازٌح لإُضةز نو صزء فٕ اىٍظروع، اىذِص٘ق اىذى ٗصذخدم فٕ .............. -13

 عدٗد اىظخع اىٍِةشتد   -ج                                         اٛشبيح ٌِةكظح -ب                            اىٍػئٌةت دصيً٘ -أ

 .إذا ىً دػرف الإصةثح غَ أشبيح أفراد ٌضٍٔغذم ٍٗهِم ـيت اىٍصةغدة ٌَ ................أو أشردم -14

 نذةب أى   -ج                                                                                 مٌػيٍ -ب                                                                طخع أى -أ

 ٗصةغد طخػ٘ح ثهةر ٌَ اىٍصيصو اىهردُٕٔ اىٍػرى غيٕ ُظر اىٍػئٌةت غَ كؾةٗة ث٘ب٘ح -15

 دؤزر فٕ.........              

 ٌػر   -ج                                                                              اىٍغرب  -ب                                                                         اى٘ةثةن -أ

 دػذجر طخػ٘ح.................ٗعذذى ثّ اٛـفةل فٕ ٌػر. -16

 ثَ دَ   -ج                                                                      واىفأر اىلؿ -ب                                                                               ثهةر -أ

13
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                                                                   ٍٗهِم أن دذخذ ىم طخػ٘ح نٍسةلا  أغيٕ فٕ ظ٘ةدم ٌسو .................. -17

 اىػٍو غَ اىػةـيَ٘   -ج                        ص٘زصراف٘م ُةطُ٘ٔةل ٌصذهظفٕ -ب                                 اىٍضرٌَ٘ -أ

 ٍٗهِم ددوَٗ اىٍلاظظةت أزِةء اىٍِةكظةت واىذٕ دضػو ٌِم طخػ٘ح ٌصذهظف طةب  -18

 فٕ كصً .............              

 زصةجاى   -ج                                            واىصركح اىضرااً -ب                        اىذفج٘ق خلال ٌَ ىِذػيً  -أ

 ٗضػو دٔزٗع اٛدوار اىػٍو وإُضةز اىٍظروع أنسر ..................... -19

      خيلا     -ج                                                                       شٓٔىح -ب                                                                      غػٔثح -أ

 ةرنح اىٍػئٌةت ودصيٍ٘ٓة ٌَ خلال ..................ٍٗهَ ٌظ -20

 ذِدات اىٍص -ج                                                                    اىٍصضو  -ب                                         الاىهذروُٕ اىجرٗد -أ

 صٍع اىج٘ةُةت وغرض اىٍػئٌةت اىدرس اىخةٌس:

 

  ( أٌةم اىػجةرة اىخفأ: x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ح ) ؽع غلاٌ

 ٗػذجر صٍع اىج٘ةُةت غِػر ٌَ غِةغر ـرق اىجعر اىػيٍى ىيٍظهيح     . 1

 

(      √        ) 

ىعو ٌظهيح دئث اىج٘بح لاثد ٌَ صٍع اىج٘ةُةت وغرض اىٍػئٌةت ىيجعر غَ  2

 ظئل ىيٍظهيح     .

(      √        ) 

والاشذفةدة ٌِّ فٕ ٌػةىضح  Excelٍٗهِم اشذخدام ثرُةٌش اىضداول اىعصةث٘ح  3

 اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح     .

(      √        ) 

، / فٕ غٍي٘ةت اىفرح واىؾرب واىضٍع واىلصٍح  x، -دصذخدم اىرٌٔز +،  4

 ثةىذرد٘ت     .

(     x      ) 

 (        √      ) .   لإُظةء ٌػةدىح ٍٗهِم نذةثح " = " فٕ اىخي٘ح   5

ة درٗد صٍػٓة، زً ُِلر غيٕ   6  ٌ                                                                       ىضٍع اٛركةم ُعدد نو اىخلاٗة اىذٕ دذؾٍَ أركة

 صٍع ديلةإ     .

(     x      ) 

14 
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فٕ ُٓةٗح صٍع اٛركةم ىذػفٕ  Enter لاثد ٌَ اىؾغؿ غيٕ ٌفذةح الإدخةل  7

 اىِذ٘ضح اىِٓةا٘ح     .

(      √        ) 

 (      x     ) ذ٘ةر دػًٍ٘ اىٍخفؿ غِد إؽةفح غِٔان إىٕ اىرشً اىج٘ةُٕ     .لاٗضت اخ  8

 (      x     ) ُخذةر اىذِص٘ق ٌَ طرٗؿ اٛدوات ٌجةطرة غِد اخذ٘ةر ىٔن اىٍخفؿ     . 9

ٍٗهَ اخذ٘ةر دغ٘٘ر ُٔع اىٍخفؿ ٌَ دػًٍ٘ اىٍخفؿ غِد اخذ٘ةر ُٔع اىرشً  11

 اىج٘ةُٕ أو اىٍخفؿ      .

(      √        ) 

 (      x     ) غِد دخف٘ؿ اىرشً اىج٘ةُٕ أو اىٍخفؿ ٗذً اخذ٘ةر اىػِةغر ٌَ طرٗؿ اٛدوات     . 11

ٗػد نو ٌَ اىجعر، صٍع اىج٘ةُةت، اىذػِ٘ف، اىٍػةىضح ٌَ ٌٓةرات ٌػةىضح  12

 اىج٘ةُةت اىركٍ٘ح     .

(      √        ) 

 (      x     ) غَ اىٍظهيح     . لاٗظذرط دعدٗد شؤال اىجعر كجو اىجعر 13

ىيجعر غَ اىٍػئٌةت ٍٗهَ اشذخدام طجهح الاُذرُخ أو اىٍػةدر اىذٕ لادعذةج  14

 إىٕ الادػةل ثةلاُذرُخ     .

(      √        ) 

دصذف٘ع اىجعر غَ اىٍػئٌةت فٕ اىٍػةدر اىٔرك٘ح و الإىهذروُ٘ح ٌسو اىهذت  15

 واىٍضلات     .

(      √        ) 

ٍٗهِم اىجعر غَ اىٍػئٌةت فٕ نذجم اىٍدرش٘ح فلؿ ولا ٍٗهِم الإـلاع غيٕ  16

 اىٍػةدر فٕ ٌهذجح ٌدرشذم أو اىٍهذجةت اىخةرص٘ح     .

(     x      ) 

ٍٗهِم صٍع اىٍػئٌةت ٌَ خلال ثراٌش )ٌػةىش اىهيٍةت،ٌػةىش اىٍػئٌةت  17

 ٍ٘ح،اىرشةم،اىليً واىٔركح(     .اىرك

(      √        ) 

لاٍٗهَ وؽع صٍ٘ع اىج٘ةُةت فٕ ٌضيد واظد ٌسو اىػٔر، اىِػٔص، اىف٘دْٗٔةت،  18

 اىضداول     .

(     x      ) 

ٌسةل غيٕ إظدى ـرق دػِ٘ف   Excel ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح  19

 اىٍػئٌةت     

(      √        ) 

ىٍػئٌةت أن ٗػرض اىج٘ةُةت فٕ غٔرة لا ٍٗهَ ٛى ثرُةٌش ٌَ ثراٌش ٌػةىضح ا 21

 ٌخفؿ ث٘ةُٕ     .

(     x      ) 

 (        √      ) دصذف٘ع ٌػةىضح اىٍػئٌةت ثػد اىجعر وصٍع اىٍػئٌةدَ ودػِ٘فٓة     . 21

اىٓدف ٌَ ٌػةىضح اىٍػئٌةت ْٔ اىٔغٔل إىٕ اىِذةاش وٌظةرنذٓة ٌع اٙخرَٗ      22

. 

(      √        ) 
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لإغداد   PowerPointلإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم  Word ُصذخدم ثرُةٌش  23

 غرض دلدٍٗى     .

(      √        ) 

لا دلدم اىرشٔم اىج٘ةُ٘ح أى دػزٗز ىيٍػئٌةت اىذٕ دٔصد فٕ اىذلةرٗر أو اىػروض   24

 اىذلدٍٗ٘ح     .

(     x      ) 

 (        √      ) ى غِد ٌػةىضح اىٍػئٌةت     دٔصد ثػؼ اىفرق اٛنسر فػةى٘ح ٌَ اٛخر  25

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح: 

 ٌَ غِةغر اىجعر اىػيٍى ىيٍظهيح صٍع اىج٘ةُةت، .................، اىٍػةىضح. -21

 الإؽةفح    -ج                                                            اىعذف                -ب                                           اىذػِ٘ف                    

 ىٍػةىضح اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح ٍٗهِِة اشذخدام ثرُةٌش ........................  -22

   Access -ج                                                                               Excel -ب                                                                   word   -أ

 ٍٗهِِة اشذخدام اىرٌز ....... فٕ اىضٍع، واىرٌز ...... فٕ اىفرح، ثٍِ٘ة ُصذخدم اىرٌز ........  -23

 فٕ غٍي٘ح اىلصٍح.               

 / ، * ، +   -ج                                                                               -، + ،  x -ب                                                               /،  -+ ، 

 ٍٗهِم نذةثح " = " فٕ اىخي٘ح لإُظةء .............. -24

 ٌػةدىح -ج                                                    غٍي٘ح ـرح                 -ب                                                 غٍي٘ح صٍع                

ة درٗد صٍػٓة اؽغؿ غيٕ اىػفعح اىرا٘ص٘ح    -25  ٌ                                                                                     ىضٍع اٛركةم ظدد نو اىخلاٗة اىذٕ دذؾٍَ أركة

 صٍع ديلةإ زً........                

 اىٍيفةت   -ج                                                                 الإغدادات             -ب                                    ٌفذةح الإدخةل                    

 .اىذِص٘قدػًٍ٘ اىٍخفؿ         لإؽةفح ................ إىٕ رشً ث٘ةُٕ اؽغؿ غيٕ طرٗؿ اٛدوات     -26

 دخف٘ؿ   -ج                                                                                    ُٔع           -ب                                                      ىٔن                             
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 ٍٗهَ دغ٘٘ر ُٔع اىرشً اىج٘ةُٕ أو اىٍخفؿ غِدٌة دؾغؿ غيٕ طرٗؿ اٛدوات زً .............. -27

 اىٍخفؿ.زً دغ٘٘ر             .

 دِص٘ق اىٍخفؿ   -ج                                                   دػًٍ٘ اىٍخفؿ      -ب                                     ىٔن اىٍخفؿ                -ب

 ُصذخدم اخذ٘ةر اىذخف٘فةت اىصرٗػّ غِد دغ٘٘ر أو اخذ٘ةر .................. -28

 دخف٘ؿ اىرشً اىج٘ةُٕ   -ج                                                               صٍع اٛركةم  -ب                                   إؽةفح غِةغر                      -أ

 ٌَ ٌٓةرات ٌػةىضح اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح ........... ، صٍع اىٍػئٌةت ، اىذػِ٘ف -29

 دظغ٘و صٓةز اىهٍج٘ٔدر   -ج                                                               اىصرغح         -ب                                         اىجعر                            

                                                            غِد إصراء ثعر ىٍٔؽٔع ٌػَ٘ غي٘م أولا  دعدٗد ................. -30

 ُٔع اىجعر   -ج                                                           شؤال اىجعر        -ب                            كٍ٘ح اىجعر                         -أ

ٍٗهَ اشذػٍةل اىٍػةدر اىذٕ لا دعذةج إىٕ الادػةل ثةلاُذرُخ ىيجعر غَ اىٍػئٌةت ٌسو اىهذت  -31

 الاىهذروُ٘ح  غيٕ.................

 ثِم اىٍػرفح اىٍػرى  -ج                                             اىٍِػةت اىذػيٍ٘٘ح   -ب                                                           صٓةزك 

 دػد اىهذت الإىهذروُ٘ح ٌػدر ٌَ ٌػةدر ................... -32

 اىهذت اىٍٔزٔكح   -ج                                               صٍع اىٍػئٌةت        -ب                                      ٌػةىضح اىج٘ةُةت                    -أ

 ٌَ ـرق دػِ٘ف وغرض اىٍػئٌةت غيٕ طهو ث٘ةُةت ٌهذٔثّ.............. -33

   Access -ج                                                                                 Excel -ب                                                                                word   -أ

 ٍٗهَ دػِ٘ف وغرض ث٘ةُةت ٌرشٌٔح فٕ طهو ث٘ةُٕ ٌَ خلال ثرُةٌش ....................... -34

    Access -ج                                                                                 Excel -ب                                                                            word   -أ   

 ٗػذجر اشذخدام اىٔركح واىليً ٌَ ـرق ......................-35

 اىهذت اىٍٔزٔكح  -ج                                             صٍع اىٍػئٌةت          -ب                                 ٌػةىضح اىج٘ةُةت                       -أ
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 ٗصذف٘ع ثرُةٌش .................  ٌػةىضح اىٍػئٌةت أن ٗػرض اىج٘ةُةت فٕ غٔرة ٌخفؿ ث٘ةُٕ.-36

    Access -ج                                                                                  Excel -ب                                                                         word   -أ   

دصذف٘ع وؽع اىج٘ةُةت اىٍخذيفح فٕ ٌيفةت أو ٌضيدات ودػِ٘فٓة ظصت اىِٔع ٌسو اىضداول ، -37

 اىف٘دْٗٔةت ، .....................

 إغدادات اىضٓةز  -ج                                                         اىػٔر                      -ب                   ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س

 . اىٓدف ٌَ اىجعر وصٍع اىٍػئٌةت ودػِ٘فٓة ْٔ............. واىٔغٔل إىٕ ................ وٌظةرنذٓة-38

 نَ وصٔدْةأٌة –دعدٗد اىٍيفةت  -ج           اىِذةاش             –اىصػةدة  -ب                          اىِذةاش           –ٌػةىضذٓة 

 .لإغداد غرض دلدٍٗى  ............. لإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم ثرُةٌش ................. ُصذخدم ثرُةٌش-39

                            word – Power point   -ج                           Excel -   Access  -ب                                        word -    Excel  -أ

 دلدم ................... دػزٗزات نج٘رة ىيٍػئٌةت اىذٕ دٔصد فٕ اىذلةرٗر أو اىػروض اىذلدٍٗ٘ح.-40

 اٛىػةب   -ج                                     اىرشٔم اىج٘ةُ٘ح    -ب                                       اىِػٔص                      -ب

  

 غرض اىٍػئٌةت ثفرٗلح صذاثح دساىدرس اىصة

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

 (        √      ) ٗظجّ اىػرض اىذلدٍٗى اىجرُةٌش اىذيفزُٕٗٔ أو ف٘يٍم اىٍفؾو      1

 (        √      ) ٍٗهَ اىذٔاغو ٌع اىضٍٓٔر ٌَ خلال اىػروض اىٍرا٘ح       2

 (      x     ) لاثد ٌَ ٌعذٔى ص٘د ىيف٘يً ظذٕ ٍٗهَ اىذٔاغو ٌع اىضٍٓٔر       3

 (        √      ) ٍٗهِم اشذخدام اىِع ىػرض ٌػئٌةت ٌٍٓح ثفرٗلح صذاثح       4

 (      x     ) غي٘م اخذ٘ةر ىٔن واظد فلؿ  ىضذب اىضٍٓٔرأزِةء غرض اىِع اىٍػئٌةدٕ       5

 (        √      ) از ٌػئٌةت ٌعددة ثةشذخدام ىَُٔ٘ ٌخذيفَ٘     ٍٗهَ إثر  6

 (        √      ) لإثراز اىٍػئٌةت اىرا٘ص٘ح غي٘م اشذخدام اىخؿ اىغةٌق      7

 (      x     ) إغدادات اىضٓةز ىزٗةدة دأز٘ر اىِع أزِةء غرض اىٍػئٌةت      دصذف٘ع إدراج  8

18 
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 (        √      ) رُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح     دذٔافر أىٔان ىيخيف٘ح ثج 9

 (      x     ) ٌَ اىػِةغر اىذٕ دظػر اىِةس ثةىٍيو اىػٔر اىفٔدٔغراف٘ح      11

لاٗػد إدراج اٛطهةل أو اىرشٌٔةت غِةغر صذب ىيضٍٓٔر أزِةء غرض   11

  اىٍػئٌةت     

(     x      ) 

 (      x     ) ٘يح ص٘دة ىٍظةرنح اىج٘ةُةت      دظهو اىرشٔم اىج٘ةُ٘ح واىٍخففةت وش 12

 (        √      ) ىذػزٗز ُع أو غٔرة ٍٗهَ إؽةفح ٌعذٔى غٔدٕ غي٘ٓة      13

 (      x     ) لاٗظذرط اردجةط اىٍعذٔى اىػٔدٕ ثةىِع اىٍػروض      14

 (      x     )                                                                    ٗضت أن ٗهٔن اىٍعذٔى اىػٔدٕ  اىٍردجؿ ثةىػٔرة اىٍػروؽح ـٔٗلا  صدا  15

 (        √      ) دصذف٘ع اشذخدام ٌلةـع ف٘دٗٔغةدٗح أزِةء غرؽم     16

 (        √      ) ٍٗهَ الاشذػةُح ثف٘دْٗٔةت ٌَ الاُذرُخ أزِةء اىػرض      17

ثٍِ٘ة ٗفيق غيٕ ثرُةٌش اىػروض   Word ٗفيق غيٕ ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت  18

      Power pointاىذلدٍٗ٘ح 

(      √        ) 

 (        √      ) لإُظةء ف٘يً ٌَ ٌضٍٔغح غٔر زةثذّ                    Movie Maker ٗذ٘ط اشذخدام ثرُةٌش  19

ى٘س ِْةك ظلٔق ٌيهّ٘ فهرٗح ىٚخرَٗ وىهَ نو اىػٔر واىٍيفةت ٌيم   21

 ىيضٍ٘ع     

(     x      ) 

وٌلةـع غٔد٘ح لاثد ٌَ اىذعلق ٌَ غدم غِد اشذخدام غٔر أو ف٘دْٗٔةت أ 21

 وصٔد ظلٔق ٌيه٘ح ىٚخرَٗ       

(      √        ) 

ٗصةًْ نو ُٔع ٌَ أُٔاع اىٍػئٌةت اىٍرا٘ح واىٍصٍٔغح واىِػٔص واٛركةم  22
 فٕ شرد كػح ٌة 

(      √        ) 

 

 :اخذر الإصةثح اىػع٘عح 

 اىذيفزُٕٗٔ أو ف٘يٍم اىٍفؾو.ٗظجّ ثرُةٌش................... اىجرُةٌش  -21

 اىجةور ثِٔٗخ -ج                                                                     الانص٘و               -ب                                                   اىٔورد              -أ 

 .....دصذف٘ع اىذٔاغو ٌع اىضٍٓٔر ٌَ خلال ........... -22

 اىٍيفةت غ٘ر اىٍرا٘ح -ج                                                             اىػروض اىٍرا٘ح     -ب                              إغدادات اىضٓةز        –أ 
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 ٍٗهِم .............. اىضٍٓٔر ظذٕ ثدون ٌعذٔى ص٘د ىيف٘يً أو اىجرُةٌش.  -23

 صذب اْذٍةم -ج                                                                             إكِةع                   -ب                                         اىذٔاغو  ٌع       –أ 

 .ٍٗهِم اشذخدام ُع ىػرض .............. ثفرٗلح صذاثح  -24

 اىفػةم -ج                                                        أصٓزة نٓرثةا٘ح          -ب                             ٌػئٌةت                         -أ 

 ٍٗهِم اشذخدام أنسر ٌَ ىٔن أزِةء غرض اىِع ىـ............ اىضٍٓٔر  -25

 غرف اُذجةه    -ج                                                                       صذب اُذجةه            -ب                          دظذ٘خ اُذجةه                –أ 

 دصذف٘ع إثراز اىػِةوَٗ اىرا٘ص٘ح ثةشذخدام اٛىٔان اىـ ..................  -26

 اىجةردة -ج                                                                            اىغةٌلح                 -ب                     اىفةدعح                                 –أ 

 لإثراز ٌػئٌةت ٌعددة ٍٗهِم اشذخدام ............... ٌخذيفَ٘.  -27

 ٌيفَ٘ -ج                                                                            غٔرت      َٗ         -ب                          ىَُٔ٘                              –أ 

 غٔت ىـ............. اىِع أزِةء غرض اىٍػئٌةت. دصذف٘ع إدراج   -28

 غرض -ج                                                                               زٗةدة دأز٘ر             -ب              دلي٘و دأز٘ر                        –أ 

 دذٔافر أىٔان ىيخيف٘ح ثجرُةٌش ................  -29

  Power point  -ج                                                                                            Access  -ب                                Excel                 -أ

 ػٔر اىفٔدٔغراف٘ح ٌَ  اىػِةغر اىذٕ دظػر اىضٍٓٔر ب .............دػد  اى -30

 اىعزن    -ج                                                                           الإزةرة                            -ب                 اىٍيو                                 -أ 

 ر صذب ىيضٍٓٔر أزِةء غرض اىٍػئٌةت إدراج ................ٌَ غِةغ  -31

 اىذٔكف اىٍفةصئ ىيظةطح   -ج                        دعدٗسةت اىجراٌش                -ب                      اٛطهةل واىرشٌٔةت        -أ 

  دػد اىرشٔم اىج٘ةُ٘ح واىٍخففةت وش٘يح ص٘دة ىـ............ اىج٘ةُةت  -32

 دعدٗر -ج                                            ٌظةرنح                  -ب                                               إرشةل                     –أ 
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 ٍٗهَ إؽةفح ٌعذٔى غٔدٕ غيٕ ُع أو غٔرة ىـ........... -33

 ىيذظٔٗض غي٘ٓة -ج                              صػيٓة ش٘بح                   -ب                                         دػزٗزْة                       -أ 

 ............... اردجةط اىٍعذٔى اىػٔدٕ ثةىِع اىٍػروض. -34

 ى٘س ٌَ اىؾرورى -ج                                                  ٗضت                      -ب                                            لاٗظذرط                –أ 

 ٗضت أن ٗهٔن اىٍعذٔى اىػٔدٕ  اىٍردجؿ ثةىػٔرة اىٍػروؽح ى٘س.............. -35

ة       -ج                                                                          ـٔٗلا                          -ب                                                                        صٍ٘لا                     –أ   ٌ               ٌفٓٔ

 ٍٗهَ الاشذػةُح ثف٘دْٗٔةت.............. أزِةء اىػرض   -36

 غ٘ر ٌٔزٔكح -ج                                            الاُذرُخ                     -ب                                          اىظةرع                     –أ 

   Wordٗصٍى ثرُةٌش...............  -37

 ٌػةىش اىهيٍةت -ج                                       اىرشةم              -ب                     ٌػةىش اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح     –أ 

 Power pointٗفيق غيٕ ثرُةٌش .........................   -38

 ٌذضر ثلاى -ج                                 غةُع اٛفلام            -ب                                 اىػروض اىذلدٍٗ٘ح       –أ 

 ٍٗهِم إُظةء ف٘يً ٌَ ٌضٍٔغح غٔر زةثذّ وذىم ثةشذخدام ............ -39

 microsoft word -ج                                 Power point -ب                                                Movie Maker -أ 

 ى٘صخ نو اىػٔر ٌيم ىيضٍ٘ع وىهَ ٗٔصد ظلٔق ..................  -40

 ٌخذيفح اىٍصذٔٗةت  -ج                                             وواصجةت       -ب                                 ٌيه٘ح فهرٗح                        –أ 

 

 إُذةج غرض دلدٍٗى فػةلاىدرس اىصةثع 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x( أٌةم اىػجةرة اىػع٘عح وغلاٌح )  √ؽع غلاٌح ) 

 (        √      ) ٗف٘د ثرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل      1

 (        √      ) دصٍط ىم ىٔظةت اىػٍو ثةىذخف٘ؿ ٛفهةرك      2

ة      Power pointىم ثرُةٌش  لاٗصٍط 3  (      x     )                              ثذػٔر ُذةاش اىػرض ٌصجل 

 (      x     ) ىٔظح اىػٍو ى٘س ىٓة أٍْ٘ح فٕ ثرُةٌش اىػرض اىذلدٍٗى      4

دػرف ىٔظح اىػٍو ثأُٓة ٌخفؿ ٗجَ٘ دصيصو ٌعذٔى ٌػَ٘ ٍٗسو خفٔط  5
 غرٗؾح ىػرؽم اىذلدٍٗى     

(      √        ) 

 (      x     ) اىؾرورى إغداد ٌصٔدة ىيػرض اىذلدٍٗى      ى٘س ٌَ 6

 (        √      ) ٍٗهِم إغداد وغف ىهو طرٗعح      7

دصذف٘ع الاُذلةل ثػد اىػرض إىٕ فةرز اىظرااط ىيعػٔل غيٕ ىٍعح غةٌح غَ  8
 غرؽم اىذلدٍٗى     

(      √        ) 

 (      x     ) ىذلدٍٗى كجو ظفق اىػرض     لاٍٗهِم اىعػٔل غيٕ ىٍعح غةٌح غَ غرؽم ا 9

 (        √      ) لادصذف٘ع الاُذلةل إىٕ اىػرض إلا ثػد إغداد وغف ىهو طرٗعح      11

 (        √      ) ٗظٓر دصيصو اىٍعذٔى غيٕ طهو ٌخفؿ ىيػرض اىذلدٍٗى      11

 (        √      )      دصةغدك ىٔظح اىػٍو غيٕ دِظً٘ أفهةرك ثةىذصيصو 12

 (      x     ) دعدد ىم ىٔظح اىػٍو ُٔع اىلػح اىذٕ ٍٗهَ شردْة      13

 (        √      ) ٌَ ٌٍ٘زات اىػروض اىذلدٍٗ٘ح أُٓة دصةغدك غيٕ دلدًٗ غرض ٌِظً وٌفٓٔم      14

 (        √      )       30 – 20 – 10ٗلدم ثرُةٌش ٌػةىش اىج٘ةُةت اىركٍ٘ح كةغدة  15

 (      x     ) لادصجت نٍ٘ح اىٍػئٌةت اىٍصذخدٌح ثجرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح أى ٌظهيح      16

 (        √      )      لاٗضت دلدًٗ نٍ٘ح ْةايح ٌَ اىٍػئٌةت ثجرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح 17

 (        √      )                                                        ٗػد اىٔكخ غةٌلا  ْةٌة  أزِةء إغداد اىػروض اىذلدٍٗ٘ح      18

ا إرْةق ىيضٍٓٔر      19  (      x     )                                                              لا ٗصجت اشذغراق اىػرض اىذلدٍٗى وكذ ة نس٘ر 

 (      x     ) ظضً اىخؿ ٍٗهَ أن ٗهٔن غظٔاإ وغ٘ر ٌِظً      21

 (      x     ) اىخؿ ى٘س ىّ غلاكح ثضٔدة اىػروض اىذلدٍٗ٘ح      21
 

 (        √      )      Power pointرُةٌش ْٕ كةغدة ىيػد ثج  30 – 20 – 10كةغدة   22
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 
 

 (        √      ) طرااط نعد أكػٕ ىيػرض       10ثلةغدة اىػد غيٕ   10ٗدل اىػدد  23

 (        √      ) دك٘لح      20ٗفؾو غدم دضةوز ٌدة اىػرض غَ   24

 (      x     )      35ٗػد ظضً اىخؿ اىٍِةشت  أزِةء إغداد اىػرض ْٔ 25

 (        √      ) ٍٗهَ الاشذػةُح ثػلاٌح اىذجٔٗت "اىذػًٍ٘" اىذٕ دلدم خ٘ةرات ثدٗيح ىيذػًٍ٘      26

 (        √      )      30 – 20 – 10ٍٗهِم دعصَ٘ غرؽم اىذلدٍٗى ٌَ خلال ادجةع كةغدة   27

 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح:- 
 .ٍى فػةلٗف٘د ثرُةٌش ............... فٕ إُظةء غرض دلدٗ -21

 Word -ج                                                           Power point -ب                                                            Movie Maker -أ 

 .دصٍط ىم ................ ثةىذخف٘ؿ ٛفهةرك أزِةء إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل  -22

 اىذػٍٍ٘ةت -ج                                                  أوراق اىػٍو                 -ب                                                                 ىٔظح اىػٍو      –أ 

ة  -23                                                             ٗصٍط ىم ثرُةٌش ................... ثذػٔر ُذةاش اىػرض ٌصجل 

 Access -ج                                              Power point -ب                                                                       Word -أ 

 دػد ىٔظح اىٍػئٌةت ٌَ أشةش٘ةت ........................      -24

 ٌػةىضح اىج٘ةُةت اىركٍ٘ح -ج         ٌػةىضح اىهيٍةت          -ب                       اىػروض اىذلدٍٗ٘ح                –أ 

 .............. ْٔ ٌخفؿ ٗجَ٘ دصيصو ٌعذٔى ٌػَ٘ ٍٗسو خفٔط غرٗؾح ىػرؽم اىذلدٍٗى..  -25

 اىذػًٍ٘ -ج                      ىٔظح اىػٍو           -ب                                    اىرشً اىج٘ةُٕ                   -أ 

 .داد ............. ىيػرض اىذلدٍٗىٌَ اىؾرورى إغ  -26

 غٔر -ج                                  ف٘دٗٔ                   -ب                                              ٌصٔدة                         –أ 

 .لاثد ٌَ إغداد وغف ىهو .............  -27

 طرٗعح -ج                                   غٔرة                  -ب                                                 ٌيف                              –أ 

 دصذف٘ع الاُذلةل ثػد اىػرض إىٕ ...........اىظرااط ىيعػٔل غيٕ ىٍعح غةٌح غَ غرؽم -28

 .اىذلدٍٗى                

 فرز -ج                                دخف٘ؿ                  -ب                                                  دػًٍ٘                     -أ 

 .اىػرض ..............ٍٗهِم اىعػٔل غيٕ ىٍعح غةٌح غَ غرؽم اىذلدٍٗى كجو  -29

 دػًٍ٘  -ج                                                 ظفق      -بإدٍةم                                                                             -أ 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 .ىيػرض اىذلدٍٗى ..............ٓر دصيصو اىٍعذٔى غيٕ طهو ٗظ -30

 ف٘دٗٔ -رشً ث٘ةُٕ                                               ج -بٌخفؿ                                                                    –أ 

 .ثةىذصيصو .................دصةغدك ىٔظح اىػٍو غيٕ  -31

 اىػٍو -دظذ٘خ أفهةرك                                     ج -بدِظً٘ أفهةرك                                                  –أ 

 دصةغدك .................غيٕ شرد اىلػح اىذٕ درٗد أزِةء اىػرض اىذلدٍٗى. -32

 ىٔظح اىٍػئٌةت -جاىػٔر اىٍئُح                               -اىلػع الإىهذروُ٘ح                                        ب –أ 

 ْٕ .................. Power pointكةغدة اىػد ثجرُةٌش  -33

  30 – 20 – 10كةغدة  -جػد اىػظرى                               اى -اىػد اىسِةإ                                                                ب -ب

 ٌَ اىٍػئٌةت ثجرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح ...............ٗضت دلدًٗ نٍ٘ح  -34

 ٌِةشجح -ج                           كي٘يح                           -ْةايح                                                                                 ب –أ 

ا  -35  ىيضٍٓٔر ..................                                         ٗصجت اشذغراق اىػرض اىذلدٍٗى وكذ ة نس٘ر 

 رةإزة  -جإرْةق                                                     -بشػةدة                                                                            –أ 

 صٔدة اىػروض اىذلدٍٗ٘حُّٛ ٗؤزر غيٕ  لاثد أن ٗهٔن اىخؿ داخو اىػروض اىذلدٍٗ٘ح ...........  -36

ة                                                                               –أ   ٍ ا -غظٔاا٘ة                                             ج -ب                                                                                    ٌِظ           نج٘ر صد 

 .طرااط نعد أكػٕ ىيػرض  10ثلةغدة اىػد غيٕ   ...............د ٗدل اىػد -37

  30 -ج   20                                                          -ب                                                                                               10 –أ 

 .وْذا ٌةٗدل غيّ٘ اىػدد ......... ثلةغدة اىػد دك٘لح 20 رض غَ ٗفؾو غدم دضةوز ٌدة اىػ -38

  30 -ج                                                              20 -ب                                                                                              10 –أ 

 ...........................أزِةء إغداد اىػرض ْٔ ٗػد ظضً اىخؿ اىٍِةشت  -39

 35 -ج                                                                30 -ب                                                                                           25 –أ 

 .................. دجةع كةغدة ٍٗهِم دعصَ٘ غرؽم اىذلدٍٗى ٌَ خلال ا -40

 إكي٘دٗس -ف٘سةغٔرث                                              ج -ب                                                        30 – 20 – 10 -أ 

 

 ٌجةدئ دػًٍ٘ غفعةت الإُذرُخاىدرس اىسةٌَ  
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 ( أٌةم اىػجةرة اىخفأ: x٘عح وغلاٌح ) ( أٌةم اىػجةرة اىػع √ؽع غلاٌح )       

 (        √      ) ٍٗهِم ُظر أغٍةىم ٌَ خلال طجهح الاُذرُخ      1

 (        √      ) ٍٗهِم اىذػفط ٌَ خلال غفعح اىٔٗت       2

 (      x     ) لاٍٗهِم إُظةء كػذم ٌجةطرة ٌَ خلال ثرُةٌش ثِةء ٌٔكع إىهذروُٕ       3

 (      x     ) ذخدام ثرُةٌش اىػروض اىذلدٍٗ٘ح لإُظةء غفعح وٗت     ٍٗهِم اش  4

 (        √      ) ٗفيق غيٕ اىيغح اىذٕ شذػرض غيٕ ٌذػفط الاُذرُخ ىغح اىِع اىذظػجى      5

6  HTML  اخذػةر ْٕHyper Text Markeup Language      (      √        ) 

 (      x     ) اىػرث٘ح اىفػعٕ     ٗذػةٌو ٌذػفط الاُذرُخ ثةىيغح  7

 (        √      ) ٗصةغد ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت فٕ إُظةء غفعةت اىٔٗت      8

لإُظةء غفعح اىٔٗت ُؾغؿ غيٕ " دخف٘ؿ اىٔٗت " ؽٍَ غلاٌح اىذجٔٗت "  9

 اىػرض"     

(      √        ) 

 (      x     ) ذِد فلؿ     لا ٍٗهِم ظفق اىٍيف نػفعح وٗت وىهَ ٍٗهَ ظفظّ نٍص 11

 (        √      )      web pageزً   save asزً  file ىعفق اىٍيف نػفعح وٗت ُخذةر  11

 (      x     ) ٗهذت اىػِٔان ثخؿ أغغر ٌَ اىِع اٛشةشٕ      12

 (        √      ) دفػو اىػِةوَٗ اىفرغ٘ح ثَ٘ اىٍػئٌةت نٍة ٗهذت ثخؿ أغغر ٌَ خؿ اىػِٔان      13

ٍٗهَ أن ٗصجت دػًٍ٘ ٌٔكع إىهذروُٕ ٌػَ٘ دظذخ اُذجةْم غَ ٌٔاغيح  14

 دػفعّ     

(      √        ) 

٘ ة أفؾو      15 ِ ة ركٍ  (        √      )                                                               ٌظةرنح اىٍػئٌةت ظٔل كؾةٗة دٍٓم دضػيم ٌٔاـ

 

 اخذر الإصةثح اىػع٘عح:- 
  

 ........................ دصذف٘ع أن دظةرك أغٍةل ٌَ دظةء ٌَ خلال -13

 اىػٔر -اىرشةاو اىِػ٘ح                                                      ج -بطجهح الاُذرُخ                                                                   –أ 

 س٘رة.دصةغدك ................ فٕ اىذػفط الاىهذروُٕ والاـلاع غيٕ ٌػئٌةت ن -14

 اىهذت -جطجهح الاُذرُخ                                                            -بغلاكذم ثةىِةس                                                                –أ 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا
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 ٍٗهِم إُظةء كػذم ٌجةطرة ٌَ خلال.................... -15

 صٍع اىٍيفةت   -أىجٔم اىػٔر                                                              ج -ب                                   ثرُةٌش ثِةء ٌٔكع إىهذروُٕ   -أ 

 ٗصةغد ثرُةٌش ................. فٕ إُظةء غفعح وٗت -16

 Word -ج                                                        Power point -ب                                                             Movie Maker -أ  

 ٗفيق غيٕ اىيغح اىذٕ شذػرض غيٕ ٌذػفط الاُذرُخ ىغح ................. -17

  10اٛشةس  -ج                                        اىيغح الإُضي٘زٗح                 -باىِع اىذظػجى                                                               -أ 

 .................ْٕ اىيغح اىذٕ ٗذػةٌو ثٓة ٌذػفط اىٔٗت. -18

  HTWL -ج                                                                               HTML -ب                                                                                 HTMM –أ 

 لاٗػذجر ُظةم اىػد ...................ٌَ ُظً اىػد غيٕ صٓةز اىهٍج٘ٔدر. -19

  30 – 20- 10 -ج            اىرٗةؽٕ                                                  -باىسِةإ                                                                                 –أ 

 لإُظةء غفعح اىٔٗت ُؾغؿ غيٕ ..................ؽٍَ غلاٌح اىذجٔٗت " اىػرض"      -20

 ؿ اىٍيفدخف٘ -دػًٍ٘                                                              ج -بدخف٘ؿ اىٔٗت                                                            -أ 

 .web pageزً   save asٍٗهِم ظفق اىٍيف نػفعح وٗت ثةىؾغؿ غيٕ  ................زً  -21

  sittings -ج                                                                   fiels -ب                                                           googl play   -أ 

 هذت اىػِٔان ثخؿ ................ ٌَ اىِع اٛشةشٕ   ٗ -22

 أفؾو    -جأنجر                                                                        -بأغغر                                                                                  –أ 

 ................دفػو اىػِةوَٗ اىفرغ٘ح ثَ٘  -23

 اىهيٍةت   -اىػفعةت                                                      ج -باىٍػئٌةت                                                                  -أ 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 

 

       :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x)  وغلاٌح اىػع٘عح اىػجةرة ٌةمأ(  √ؽع غلاٌح ) اىصؤال الاول :    

 لاٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س أو ٌذػفط صٔصو  -1

 (                              )                                                                                                                                                            نروم ٌَ الاُذرُخ            

ا ُّٛ ٗصٍط ثعةىذَ٘ فلؿ وٍْة دظغ٘و -2                                                                 ٗػد ُظةم اىػد اىسِةإ فػةل صد 

 (                             )                                                                                                                                                                                                                وإـفةء          

 (                                 )                                        .     365ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت الإُذةج اىٔظ٘د ٌَ ٌةٗهروشٔفخ  -3

ة درٗد صٍػٓة، زً ُِلر غيٕ -4  ٌ                                                                        ىضٍع اٛركةم ُعدد نو اىخلاٗة اىذٕ دذؾٍَ أركة

 (                                  )                                                                                                                                                                                        صٍع ديلةإ     

 (                                   )                                                                        ٍٗهَ الاشذػةُح ثف٘دْٗٔةت ٌَ الاُذرُخ أزِةء اىػرض      05

 

    اخذر الإصةثح اىػع٘عح:اىصؤال اىسةُٕ :     

 غٔت ىـ............. اىِع أزِةء غرض اىٍػئٌةت. دصذف٘ع إدراج  1

 غرض -ج                                                                               زٗةدة دأز٘ر             -ب              دلي٘و دأز٘ر                        –أ  .

ة -3                                                              ٗصٍط ىم ثرُةٌش ................... ثذػٔر ُذةاش اىػرض ٌصجل 

 Power point -ج                                                                               Word -ب                                               Microsoft Paint –أ 

 ........ْٕ اىيغح اىذٕ ٗذػةٌو ثٓة ٌذػفط اىٔٗت.........-3

  HTWL -ج                                                                               HTML -ب                                                                                 HTMM –أ 

 ..................ؽٍَ غلاٌح اىذجٔٗت " اىػرض"   لإُظةء غفعح اىٔٗت ُؾغؿ غيٕ  -4

 دخف٘ؿ اىٍيف -ج                                   دػًٍ٘                            -ب                                      دخف٘ؿ اىٔٗت                      -أ  

 .......................م ىذسج٘خ اىجرٌض٘ةت لاثد ٌَ أن ٗػٍو اىضٓةز ثِظة -5 

 ثلاك ث٘رى  -ج                                                         وِٗدوز                            -ب                    صٔصو ثلاى                      -أ

 
1



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 

       :اىػجةرة اىخفأ ( أٌةم x)  وغلاٌح اىػع٘عح اىػجةرة أٌةم(  √ؽع غلاٌح ) اىصؤال الاول :

 

ٌَ ٌٍ٘زات اىػروض اىذلدٍٗ٘ح أُٓة دصةغدك غيٕ دلدًٗ غرض ٌِظً وٌفٓٔم -1

     

(                 ) 

لإغداد   PowerPointلإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم  Word ُصذخدم ثرُةٌش  - 2

 غرض دلدٍٗى     .

(                   ) 

دلجو ثٓة اىٍضٍٔغح ولاٗعق ٛى فرد ـرح أشبيح أو غِد دٔزٗع اٛدوار ٗضت أن  -3

 ٌِةكظذٓة     

   (              ) 

 (           )     "اىذعرٗر فٕ وورد ىئٗت"                    لإصراء ثػؼ اىذغ٘٘رات اُلر "دعرٗر ٌصذِد"    -4

 أُّ لاٗفًٓ ثةىرغً ٌَ كدرة اىهٍج٘ٔدر غيٕ اىل٘ةم ثٍٓةم رااػح وثصرغّ غةىّ٘ إلا -5

 1و  0اىٍػئٌةت إلا إذا غٔرت ثةىركٍَ٘ 

   (            ) 

 :   اىصؤال اىسةُٕ :اخذر الإصةثح اىػع٘عح     

 .لإغداد غرض دلدٍٗى  ............. لإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم ثرُةٌش ................. ُصذخدم ثرُةٌش -1

                             word – Power point   -ج                           Excel -   Access  -ب                                        word -    Excel  -أ

 ٍٗهِم إُظةء ف٘يً ٌَ ٌضٍٔغح غٔر زةثذّ وذىم ثةشذخدام ............-2

 microsoft word -ج                                 Power point -ب                                                Movie Maker -أ 

 .ٗف٘د ثرُةٌش ............... فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل 3.

 Word -ج                                                           Power point -ب                                                            Movie Maker -أ 

ا  -4  ىيضٍٓٔر ..................                                         ٗصجت اشذغراق اىػرض اىذلدٍٗى وكذ ة نس٘ر 

 إزةرة  -ج                                إرْةق                     -ب                                                   شػةدة                         –أ 

 ِةوَٗ اىفرغ٘ح ثَ٘ ................دفػو اىػ -5

 اىهيٍةت   -ج                                           اىػفعةت            -ب                                               اىٍػئٌةت                   -أ 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 

       :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x)  وغلاٌح اىػع٘عح اىػجةرة أٌةم(  √ؽع غلاٌح ) اىصؤال الاول :  

 لاٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س أو ٌذػفط صٔصو  -1

 (            x        )                                                                                                                                                            نروم ٌَ الاُذرُخ            

ا ُّٛ ٗصٍط ثعةىذَ٘ فلؿ وٍْة دظغ٘و -2                                                                 ٗػد ُظةم اىػد اىسِةإ فػةل صد 

 (            x        )                                                                                                                                                                                                               وإـفةء          

 (            x        )                                          .     365ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت الإُذةج اىٔظ٘د ٌَ ٌةٗهروشٔفخ  -3

ة درٗد صٍػٓة، زً ُِلر غيٕ ىضٍع اٛركةم ُعدد ن-4  ٌ                                                      و اىخلاٗة اىذٕ دذؾٍَ أركة

 (        √                 )                                                                                                                                                                                      صٍع ديلةإ     

 (        √                 )                                                                         ٍٗهَ الاشذػةُح ثف٘دْٗٔةت ٌَ الاُذرُخ أزِةء اىػرض      05

 

    اخذر الإصةثح اىػع٘عح:اىصؤال اىسةُٕ :     

 ....... اىِع أزِةء غرض اىٍػئٌةت.غٔت ىـ...... دصذف٘ع إدراج  1

 غرض -ج                                                                               زٗةدة دأز٘ر             -ب              دلي٘و دأز٘ر                        –أ  .

ةٗصٍط ىم ثرُةٌش ................... ثذػٔر ُذةاش اىػرض ٌص -3       جل 

 Power point -ج                                                                               Word -ب                                               Microsoft Paint –أ 

 .................ْٕ اىيغح اىذٕ ٗذػةٌو ثٓة ٌذػفط اىٔٗت-3

  HTWL -ج                                                                               HTML -ب                                                                                 HTMM –أ 

 لإُظةء غفعح اىٔٗت ُؾغؿ غيٕ ..................ؽٍَ غلاٌح اىذجٔٗت " اىػرض"    -4

 دخف٘ؿ اىٍيف -ج                                   دػًٍ٘                            -ب                                                   دخف٘ؿ اىٔٗت         -أ  

 .......................ىذسج٘خ اىجرٌض٘ةت لاثد ٌَ أن ٗػٍو اىضٓةز ثِظةم  -5 

 ثلاك ث٘رى  -ج                                                         وِٗدوز                            -ب                    صٔصو ثلاى                      -ب
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 

       :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x)  وغلاٌح اىػع٘عح اىػجةرة أٌةم(  √ؽع غلاٌح ) اىصؤال الاول :

 

 (        √               )       ً غرض ٌِظً وٌفٓٔمٌَ ٌٍ٘زات اىػروض اىذلدٍٗ٘ح أُٓة دصةغدك غيٕ دلدٗ -1

لإغداد   PowerPointلإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم  Word ُصذخدم ثرُةٌش  - 2

 غرض دلدٍٗى     .

   (               √        ) 

غِد دٔزٗع اٛدوار ٗضت أن دلجو ثٓة اىٍضٍٔغح ولاٗعق ٛى فرد ـرح أشبيح أو  -3

     ٌِةكظذٓة 

      (        x            ) 

 (        √               )    "اىذعرٗر فٕ وورد ىئٗت"                    لإصراء ثػؼ اىذغ٘٘رات اُلر "دعرٗر ٌصذِد"    -4

ثةىرغً ٌَ كدرة اىهٍج٘ٔدر غيٕ اىل٘ةم ثٍٓةم رااػح وثصرغّ غةىّ٘ إلا أُّ لاٗفًٓ  -5

 1و  0رت ثةىركٍَ٘ اىٍػئٌةت إلا إذا غٔ

   (               √        ) 

 :   اىصؤال اىسةُٕ :اخذر الإصةثح اىػع٘عح     

 .لإغداد غرض دلدٍٗى  ............. لإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم ثرُةٌش ................. ُصذخدم ثرُةٌش -1

                             word – Power point   -ج                           Excel -   Access  -ب                                        word -    Excel  -أ

 ٍٗهِم إُظةء ف٘يً ٌَ ٌضٍٔغح غٔر زةثذّ وذىم ثةشذخدام ............-2

 microsoft word -ج                                 Power point -ب                                                Movie Maker -أ 

 .ٗف٘د ثرُةٌش ............... فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل 3.

 Word -ج                                                           Power point -ب                                                            Movie Maker -أ 

ا  -4  ىيضٍٓٔر ..................                                         ٗصجت اشذغراق اىػرض اىذلدٍٗى وكذ ة نس٘ر 

 إزةرة  -ج                                إرْةق                     -ب                                                   شػةدة                         –أ 

 .............دفػو اىػِةوَٗ اىفرغ٘ح ثَ٘ ... -5

 اىهيٍةت   -جاىػفعةت                                                       -ب                                               اىٍػئٌةت                   -أ 
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

       :ىخفأ( أٌةم اىػجةرة ا x)  وغلاٌح اىػع٘عح اىػجةرة أٌةم(  √ؽع غلاٌح ) اىصؤال الاول :  

 لاٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س أو ٌذػفط صٔصو  .1

 (                                  )                                                                                                                                                        نروم ٌَ الاُذرُخ               

ا ُّٛ ٗصٍط ثعةىذَ٘ فلؿ وٍْة دظغ٘و .2                                                                 ٗػد ُظةم اىػد اىسِةإ فػةل صد 

 (                             )                                                                                                                                                                                                                  وإـفةء               

 (                                 )                                        .     365ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت الإُذةج اىٔظ٘د ٌَ ٌةٗهروشٔفخ  .3

ة درٗد صٍػٓة، زً ُِلر غيٕ ىضٍع اٛ .4  ٌ                                                                 ركةم ُعدد نو اىخلاٗة اىذٕ دذؾٍَ أركة

 (                                  )                                                                                                                                                                                        صٍع ديلةإ                  

 (                                   )                                                                        ٍٗهَ الاشذػةُح ثف٘دْٗٔةت ٌَ الاُذرُخ أزِةء اىػرض      .5

    ىػع٘عح:اخذر الإصةثح ااىصؤال اىسةُٕ :     

 غٔت ىـ............. اىِع أزِةء غرض اىٍػئٌةت. دصذف٘ع إدراج  1

 غرض -ج                                                                               زٗةدة دأز٘ر             -ب              دلي٘و دأز٘ر                        –أ  .

ةٗصٍط ىم ثرُةٌش . -5                                              .................. ثذػٔر ُذةاش اىػرض ٌصجل 

 Power point -ج                                                                               Word -ب                                               Microsoft Paint –أ 

 ٌذػفط اىٔٗت.................ْٕ اىيغح اىذٕ ٗذػةٌو ثٓة -3

  HTWL -ج                                                                               HTML -ب                                                                                 HTMM –أ 

 ٗت " اىػرض"   لإُظةء غفعح اىٔٗت ُؾغؿ غيٕ ..................ؽٍَ غلاٌح اىذجٔ -6

 دخف٘ؿ اىٍيف -ج                                   دػًٍ٘                            -ب                                      دخف٘ؿ اىٔٗت                      -أ  

 .......................ىذسج٘خ اىجرٌض٘ةت لاثد ٌَ أن ٗػٍو اىضٓةز ثِظةم  -5 

 ثلاك ث٘رى  -ج                                                         وِٗدوز                            -ب                    ى                     صٔصو ثلا

    :ٌٍة ثَ٘ اىلٔشَ٘ :اخذر الإصةثح اىػع٘عح ىر اىصؤال اىسة     

Excel )            ( ِدات و اىذػدٗو غي٘ٓةٍٗهِم.  ٌَ دعرٗر اىٍصذ. 
word                                                          )           (  ىٍػةىضح اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح ٗصذخد م 
 دصٍى ىغح أصٓز اىهٍج٘ٔدر )            ( الاُذرُخ

 ٗػد ..ٌذضرا ىيذفج٘لةت اىٍخذيفح )            ( اىػد اىسِةإ
 ٌَ خلاىّ ٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س)           (                                                  صٔصو شذٔر

5



 

 

 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

       :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x)  وغلاٌح اىػع٘عح اىػجةرة أٌةم(  √ؽع غلاٌح ) اىصؤال الاول :        

 

 (                 )     يٕ دلدًٗ غرض ٌِظً وٌفٓٔمٌَ ٌٍ٘زات اىػروض اىذلدٍٗ٘ح أُٓة دصةغدك غ -1

لإغداد غرض   PowerPointلإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم  Word ُصذخدم ثرُةٌش  - 2

 دلدٍٗى     .

(                   ) 

 (              )    غِد دٔزٗع اٛدوار ٗضت أن دلجو ثٓة اىٍضٍٔغح ولاٗعق ٛى فرد ـرح أشبيح أو ٌِةكظذٓة      -3

 (           )     "اىذعرٗر فٕ وورد ىئٗت"                    لإصراء ثػؼ اىذغ٘٘رات اُلر "دعرٗر ٌصذِد"    -4

ثةىرغً ٌَ كدرة اىهٍج٘ٔدر غيٕ اىل٘ةم ثٍٓةم رااػح وثصرغّ غةىّ٘ إلا أُّ لاٗفًٓ اىٍػئٌةت  -5

 1و  0إلا إذا غٔرت ثةىركٍَ٘ 

   (            ) 

 :   اىصؤال اىسةُٕ :اخذر الإصةثح اىػع٘عح     

 .لإغداد غرض دلدٍٗى  ............. لإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم ثرُةٌش ................. ُصذخدم ثرُةٌش -1

                             word – Power point   -ج                           Excel -   Access  -ب                                        word -    Excel  -أ
 ٍٗهِم إُظةء ف٘يً ٌَ ٌضٍٔغح غٔر زةثذّ وذىم ثةشذخدام ............-2

 microsoft word -ج                                 Power point -ب                                                Movie Maker -أ 

 .ٗف٘د ثرُةٌش ............... فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل 3.

 Word -ج                                                           Power point -ب                                                            Movie Maker -أ 

ا  -4  ىيضٍٓٔر ..................                                         ٗصجت اشذغراق اىػرض اىذلدٍٗى وكذ ة نس٘ر 

 إزةرة  -ج                                إرْةق                     -ب                                                   شػةدة                         –أ 

 دفػو اىػِةوَٗ اىفرغ٘ح ثَ٘ ................ -5

 اىهيٍةت   -ج                                           اىػفعةت            -ب                                                اىٍػئٌةت                  -أ 

                : اىصؤال اىسةىر :دخ٘ر الاصةثح اىػع٘عح ٌٍة ثَ٘ اىلٔشَ٘

((       Word -                  ٌػةدىح –             -ىٍػئٌةت           صٍع ا     - 30 – 20 – 10كةغدة          Power point     -           ) 

 ٍٗهِم نذةثح " = " فٕ اىخي٘ح لإُظةء .............. .1

 ٗػذجر اشذخدام اىٔركح واىليً ٌَ ـرق ...................... .2

 ٗف٘د ثرُةٌش ............... فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل .3

       .. ْٕ .................. Power pointُةٌش كةغدة اىػد ثجر .4

 ٗصةغد ثرُةٌش ................. فٕ إُظةء غفعح وٗت  .5
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

 

       :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x)  وغلاٌح اىػع٘عح اىػجةرة أٌةم(  √ؽع غلاٌح ) اىصؤال الاول :

 لاٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س أو ٌذػفط صٔصو  -1

 (            x        )                                                                                                                                                            نروم ٌَ الاُذرُخ            

ا ُّٛ ٗصٍط ثعةىذَ٘ ف -2  لؿ وٍْة دظغ٘و                                                  ٗػد ُظةم اىػد اىسِةإ فػةل صد 

 (            x        )                                                                                                                                                                                                               وإـفةء          

 (            x        )                                          .     365ٗػذجر ثرُةٌش ٌػةىش اىهيٍةت الإُذةج اىٔظ٘د ٌَ ٌةٗهروشٔفخ  -3

ة درٗد صٍػٓة، زً ُِلر غيٕ -4  ٌ                                                                        ىضٍع اٛركةم ُعدد نو اىخلاٗة اىذٕ دذؾٍَ أركة

 (        √               )                                                                                                                                                                                        صٍع ديلةإ     

 (        √               )                                                                           ٍٗهَ الاشذػةُح ثف٘دْٗٔةت ٌَ الاُذرُخ أزِةء اىػرض      05

    اخذر الإصةثح اىػع٘عح:اىصؤال اىسةُٕ :     

 غٔت ىـ............. اىِع أزِةء غرض اىٍػئٌةت. دصذف٘ع إدراج  1

 غرض -ج                                                                               دأز٘ر             زٗةدة -ب              دلي٘و دأز٘ر                        –أ  .

ة -3                                                              ٗصٍط ىم ثرُةٌش ................... ثذػٔر ُذةاش اىػرض ٌصجل 

 Power point -ج                                                                               Word -ب                                               Microsoft Paint –أ 

 .................ْٕ اىيغح اىذٕ ٗذػةٌو ثٓة ٌذػفط اىٔٗت-3

  HTWL -ج                                                                               HTML -ب                                                                                 HTMM –أ 

 لإُظةء غفعح اىٔٗت ُؾغؿ غيٕ ..................ؽٍَ غلاٌح اىذجٔٗت " اىػرض"    -4

 دخف٘ؿ اىٍيف -ج                        دػًٍ٘                                       -بدخف٘ؿ اىٔٗت                                                            -أ  

 .......................ىذسج٘خ اىجرٌض٘ةت لاثد ٌَ أن ٗػٍو اىضٓةز ثِظةم  -5 

 ثلاك ث٘رى  -ج                                                         وِٗدوز                            -ب                    صٔصو ثلاى                      -ت

    :ٌٍة ثَ٘ اىلٔشَ٘ :اخذر الإصةثح اىػع٘عح ىر اىصؤال اىسة

Excel       (2  ) ٍٗهِم.  ٌَ دعرٗر اىٍصذِدات و اىذػدٗو غي٘ٓة. 
word                                                             (1    )  ىٍػةىضح اىٍػئٌةت اىركٍ٘ح ٗصذخد م 
 دصٍى ىغح أصٓز اىهٍج٘ٔدر (    4)    الاُذرُخ

 ٗػد ..ٌذضرا ىيذفج٘لةت اىٍخذيفح (      5)   اىػد اىسِةإ
 ٌَ خلاىّ ٍٗهَ دِزٗو إغدارات ثرُةٌش ٌةٗهروشٔفخ أوف٘س(     3)                                                    صٔصو شذٔر
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 2024-ٌةرس طٓر  –إ الاثذدا خةٌسىثِم اشبيح اىػف ا

 ا طٍ٘ةء اىجٔاب –اغداد فرٗق اغدكةء اىهٍج٘ٔدر اىٍذخػع 

 

 

       :( أٌةم اىػجةرة اىخفأ x)  وغلاٌح اىػع٘عح ةاىػجةر أٌةم(  √ؽع غلاٌح ) اىصؤال الاول :

 

 (        √               )       ٌَ ٌٍ٘زات اىػروض اىذلدٍٗ٘ح أُٓة دصةغدك غيٕ دلدًٗ غرض ٌِظً وٌفٓٔم -1

لإغداد   PowerPointلإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم  Word ُصذخدم ثرُةٌش  - 2

 غرض دلدٍٗى     .

   (               √        ) 

غِد دٔزٗع اٛدوار ٗضت أن دلجو ثٓة اىٍضٍٔغح ولاٗعق ٛى فرد ـرح أشبيح أو  -3

 ٌِةكظذٓة     

      (        x            ) 

 (        √               )    "اىذعرٗر فٕ وورد ىئٗت"                    لإصراء ثػؼ اىذغ٘٘رات اُلر "دعرٗر ٌصذِد"    -4

ثةىرغً ٌَ كدرة اىهٍج٘ٔدر غيٕ اىل٘ةم ثٍٓةم رااػح وثصرغّ غةىّ٘ إلا أُّ لاٗفًٓ  -5

 1و  0اىٍػئٌةت إلا إذا غٔرت ثةىركٍَ٘ 

   (               √        ) 

 :   اىصؤال اىسةُٕ :اخذر الإصةثح اىػع٘عح     

 .لإغداد غرض دلدٍٗى  ثرُةٌش .............................. لإغداد اىذلةرٗر، ثٍِ٘ة ُصذخدم  ُصذخدم ثرُةٌش -1

                             word – Power point   -ج                           Excel -   Access  -ب                                        word -    Excel  -أ
 ............ٍٗهِم إُظةء ف٘يً ٌَ ٌضٍٔغح غٔر زةثذّ وذىم ثةشذخدام -2

 microsoft word -ج                                 Power point -ب                                                Movie Maker -أ 

 .ٗف٘د ثرُةٌش ............... فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل 3.

 Word -ج                                                           Power point -ب                                                            Movie Maker -أ 

ا  -4  ىيضٍٓٔر ..................                                         ٗصجت اشذغراق اىػرض اىذلدٍٗى وكذ ة نس٘ر 

 إزةرة  -ج                                إرْةق                     -ب                                                   شػةدة                         –أ 

 دفػو اىػِةوَٗ اىفرغ٘ح ثَ٘ ................ -5

 اىهيٍةت   -جاىػفعةت                                                       -ب                                               اىٍػئٌةت                   -أ 

                : اىصؤال اىسةىر :دخ٘ر الاصةثح اىػع٘عح ٌٍة ثَ٘ اىلٔشَ٘

((       Word -                  ٌػةدىح –             -صٍع اىٍػئٌةت                - 30 – 20 – 10كةغدة          Power point     -           )) 

 ٌػةدىحةء ٍٗهِم نذةثح " = " فٕ اىخي٘ح لإُظ .1

 صٍع اىٍػئٌةت           ٗػذجر اشذخدام اىٔركح واىليً ٌَ ـرق  .2

 فٕ إُظةء غرض دلدٍٗى فػةل     Power pointٗف٘د ثرُةٌش  .3

         30 – 20 – 10كةغدة ْٕ  Power pointكةغدة اىػد ثجرُةٌش  .4

 . فٕ إُظةء غفعح وٗتWordٗصةغد ثرُةٌش  .5
8


